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CONDICIONES BÁSICAS DE CONTRATACIÓN 

(Expediente nº: 153/2024) 

I. OBJETO  

I.1- CONTEXTO 

El Programa Employability for youth and women in South África (en adelante, “EYWA”, el “Programa” 

o “el Proyecto”), está liderado por la Cámara Oficial de Comercio, Industria, Servicios y Navegación 

de España (en lo sucesivo, la “Cámara de Comercio de España” o la “Cámara de España”), y ejecutado 

de forma conjunta con la entidad Lulalab, la Cámara de comercio e Industria de Johannesburgo y la 

entidad Youth Employemnt Service NPC y la Delegación de la UE en Sudáfrica como Autoridad de 

gestión y coordinador del Proyecto.  

EYWA es un programa de 2 años, financiado por fondos de la Unión Europea a través de la Delegación 

de la Unión Europea en Sudáfrica, cuyo principal objetivo es fortalecer la capacidad de las 

Organizaciones de sociedad civil (OCs) nacionales y locales de Sudáfrica, en particular de las 

organizaciones de mujeres y jóvenes, para que se comprometan con la igualdad de género y la 

inclusión de los jóvenes en el mercado laboral.  

El objetivo específico cubierto por el proyecto es mejorar el empoderamiento económico y la 

inclusión financiera de jóvenes y mujeres procedentes de zonas desfavorecidas de la provincia de 

Gauteng, con las siguientes prioridades: 1) apoyar iniciativas empresariales o de subsistencia dirigidas 

a mujeres y jóvenes o iniciadas por ellos en la economía formal e informal, actuando en las cadenas 

de valor de la transición ecológica (por ejemplo, apoyando el espíritu empresarial y el autoempleo) y 

2) desarrollar la capacidad y la voz de las redes de las redes de mujeres y jóvenes y garantizar su 

participación en el diálogo político y la toma de decisiones sobre su empoderamiento económico (por 

ejemplo, mejorando las competencias y la empleabilidad de los beneficiarios y reforzando las 

asociaciones público-privadas (APP) sobre el empoderamiento socioeconómico y la inclusión de las 

mujeres y los jóvenes).  

Además, una prioridad 3™ adicional: el apoyo a las acciones destinadas a prevenir la violencia de 

género. 

A través del enlace https://www.camara.es/proyecto-empleabilidad-jovenes-mujeres-sudafrica-

eywa , puede accederse a información adicional sobre el Proyecto. 

I.2- OBJETO        

El objeto de la presente licitación es la contratación de los servicios de auditoría para el Programa 
Employability for youth and women in South Africa (EYWA).    
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En la Condición IV del presente documento se establecen las características exigidas a las 
prestaciones que la entidad adjudicataria realizará en el marco del contrato. 

I.3- NECESIDADES A SATISFACER  

La contratación objeto de la licitación es necesaria ya que, de acuerdo con las condiciones aplicables 
a las acciones exteriores financiadas con fondos de la Unión Europea, los gastos subvencionables del 
Programa deben ser auditados por una empresa de auditoría.  

I.4- CODIFICACÓN  

El Código que corresponde al contrato, según la nomenclatura es 79212000, Servicios de auditoría 
(Reglamento (CE) n. º 2195/2002, del Parlamento Europeo y del Consejo, por el que se aprueba el 
Vocabulario común de contratos públicos (CPV)). 

 

II. VALOR ESTIMADO, PRESUPUESTO BASE DE LICITACIÓN Y FORMA DE PAGO 

El valor estimado del contrato asciende a la cantidad de nueve mil novecientos euros (9.900,00 €), 
IVA excluido.  El cálculo del valor estimado se ha realizado teniendo en cuenta el importe 
correspondiente a la posible prórroga del contrato prevista en la Condición VI. 

Importe duración 
inicial Contrato  

6.600,00 € 

Importe Prorroga 3.300,00 € 

Valor estimado 9.900,00 € 

 

El presupuesto base de licitación asciende a la cantidad de 7.986 euros (IVA incluido), dividido en 
seis mil seiscientos euros (6.600,00€) precio de ejecución y un IVA repercutido -al tipo 21 %- de mil 
trescientos ochenta y seis euros (1.386,00€). 

El cálculo del presupuesto base de licitación se ha realizado conforme al siguiente desglose:    

Concepto Contrato 

Gastos de personal 5.409,83 € 

Otros costes Directos 486,89 € 

Gastos de estructura 703,28 € 

Presupuesto Base de Licitación (SIN IVA) 6.600,00 € 

 

Este precio incluye todos los gastos que implique la realización del objeto de la licitación.  
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Las proposiciones que se presenten superando el presupuesto base de licitación serán 
automáticamente excluidas. Asimismo, no se aceptarán las proposiciones que contengan omisiones, 
errores o tachaduras que impidan conocer claramente la oferta. En caso de discrepancia entre el 
importe expresado en letra y el expresado en cifra, prevalecerá la cantidad que se consigne en letra. 

El precio ofertado deberá especificarse cumplimentando el modelo establecido a tal efecto en el 
Anexo C (Modelo de Proposición Económica) de las presentes Condiciones Básicas de Contratación. 

Para atender a las obligaciones económicas que se derivan del presente procedimiento de 
contratación existe crédito adecuado y suficiente siendo financiado por la UE a través de Fondos de 
la Unión Europea en un 90%.  

El contratista tiene derecho al abono, con arreglo a los precios convenidos, de los servicios 
efectivamente prestados, con sujeción a lo establecido en el contrato que se formalice.  

Con carácter general la facturación se realizará tras la aprobación de la Cámara de España de los 
honorarios facturados, una vez aprobados los servicios prestados.  

La facturación será realizada por cada informe emitido por el auditor, de acuerdo con los hitos 
establecidos en la Condición IV.  

El precio a facturar por cada informe se obtendrá dividiendo el importe de la oferta económica del 
adjudicatario por el número de informes (4) a realizar durante la ejecución del contrato.  

En caso de acordarse la prórroga del contrato prevista en la Condición VI, el precio del contrato para 
la duración máxima de un año adicional ascendería al 50% del importe ofertado para la duración 
inicial del contrato; aplicándose en cuanto al precio a facturar por cada uno de los dos informes 
adicionales previstos para la prórroga, la regla mencionada en el párrafo anterior. 

 

III. CAPACIDAD PARA CONTRATAR 

Podrán optar a la adjudicación del presente contrato las personas naturales o jurídicas, españolas o 
extranjeras, a título individual o en unión temporal de empresarios, que tengan plena capacidad de 
obrar, que no estén incursas en las prohibiciones e incompatibilidades señaladas en la Ley 9/2017, 
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la que se transponen al ordenamiento 
jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 
26 de febrero de 2014 (LCSP), y que acrediten su solvencia económica, financiera y técnica o 
profesional. 

Los licitadores deberán contar, asimismo, con la habilitación empresarial o profesional que, en su 
caso, sea exigible para la realización de las prestaciones que constituyan el objeto de este contrato. 

A efectos del presente contrato, se requiere estar inscrito en el Registro Oficial de Auditores de 
Cuentas del Instituto de Contabilidad y Auditoría de Cuentas. 
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Las personas jurídicas solo podrán ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén 
comprendidas dentro de los fines, objeto o ámbito de actividad que, a tenor de sus estatutos o reglas 
fundacionales, les sean propios. 

Los licitadores deberán disponer de una organización con elementos personales o materiales 
suficientes para la debida ejecución del contrato. 

Empresas comunitarias o de Estados signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Económico Europeo 

Tendrán capacidad para contratar las empresas que, con arreglo a la legislación del Estado en que 
estén establecidas, se encuentren habilitadas para realizar la prestación de que se trate. Cuando la 
legislación del Estado en que se encuentren establecidas estas empresas exija una autorización 
especial o la pertenencia a una determinada organización para poder prestar el servicio de que se 
trate, deberán acreditar que cumplen este requisito. 

Empresas no comunitarias 

Sin perjuicio de la aplicación de las obligaciones derivadas de acuerdos internacionales, las personas 
físicas o jurídicas de Estados no pertenecientes a la Unión Europea o de Estados signatarios del 
Acuerdo sobre el Espacio Económico Europeo deberán justificar  mediante informe que el Estado de 
procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la participación de empresas españolas en la 
contratación de los entes del sector público asimilables a los enumerados en el artículo 3 de la LCSP, 
en forma sustancialmente análoga. Dicho informe será elaborado por la correspondiente Oficina 
Económica y Comercial de España en el exterior que se acompañará a la documentación que se 
presente. 

Uniones de empresarios 

Podrán contratar con el sector público las uniones de empresarios que se constituyan temporalmente 
al efecto, sin que sea necesaria la formalización de las mismas en escritura pública hasta que se haya 
efectuado la adjudicación del contrato a su favor. 

Los empresarios que deseen concurrir integrados en una unión temporal deberán aportar un 
documento de compromiso en el que se indiquen los nombres y circunstancias de los que la 
constituyan y la participación de cada uno, así como que asumen el compromiso de constituirse 
formalmente en unión temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato. El citado documento 
ha de estar firmado por los representantes de cada una de las empresas que componen la unión. 

Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales quedarán obligados 
solidariamente y deberán nombrar un representante o apoderado único de la unión con poderes 
bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la 
extinción del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar 
para cobros y pagos de cuantía significativa. 

En el supuesto de que el contrato se adjudicase a una unión temporal de empresarios, ésta acreditará 
su constitución en escritura pública, así como el NIF asignado a dicha unión, una vez efectuada la 
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adjudicación del contrato a su favor. En todo caso, la duración de la unión será coincidente, al menos, 
con la del contrato hasta su extinción. 

Condiciones especiales de compatibilidad 

No podrán participar en la presente licitación las empresas o profesionales que hubieran participado 
previamente en la elaboración de las especificaciones técnicas o de los documentos preparatorios 
del contrato o hubieran asesorado a la Cámara de Comercio de España durante la participación del 
procedimiento de contratación, siempre y cuando su participación pudiera falsear la competencia o 
implicar un trato privilegiado con respecto al resto de las empresas licitadoras. 

Acreditación de la aptitud para contratar 

El cumplimiento de estos requisitos previos se acreditará con la presentación de la Declaración 
Responsable según modelo del Anexo B de las presentes Condiciones Básicas de Contratación, sin 
perjuicio de que la Cámara de Comercio de España pueda solicitar en cualquier momento a cualquier 
licitador cuando considere que existen dudas razonables  sobre la vigencia o fiabilidad de la 
declaración o cuando resulte necesario para el buen desarrollo del procedimiento, la documentación 
acreditativa de lo manifestado en la declaración responsable. Los modelos a cumplimentar indicados 
en las presentes Condiciones serán de obligado cumplimiento. 

 

IV. CARACTERÍSTICAS DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR (DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES O 
FUNCIONES)  

El adjudicatario llevará a cabo la auditoría de las solicitudes de reembolso declaradas por los 
beneficiarios del Programa, de acuerdo con las Condiciones generales y especificas incluidas en la call 
EuropeAid/176361/DD/ACT/ZA así como con los anexos vinculados 
(https://webgate.ec.europa.eu/online-services/#/).   

La auditoria se realizará para los gastos presentados semestralmente por parte de todos los socios 
participantes en el proyecto (Cámara de Comercio de España, Lulalab, la Cámara de comercio e 
Industria de Johannesburgo y la entidad Youth Employemnt Service).  El presupuesto máximo del 
proyecto asciende a 794.928 €.      

Asimismo, el proyecto prevé la adjudicación de 50 subgrants/ ayudas a beneficiarios sudafricanos 
que haya completado satisfactoriamente la formación de emprendimiento y autoempleo. Se 
publicará una convocatoria en las páginas webs de los socios para adjudicar las subvenciones, y los 
gastos vinculados con esta subvención serán objeto de revisión y auditoria en el marco del presente 
contrato.  

Asimismo, deberá acceder al aplicativo creado por la autoridad concedente de la subvención para el 
registro y comunicación de los gastos a la autoridad concedente. El aplicativo de transmisión 
electrónica de datos se denomina Opsys.  
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Dicha verificación se realizará utilizando los modelos normalizados y conforme establece la Guide de 
Gestión del programa y las Condiciones generales aplicables a los contratos de subvención 
financiados por la Unión Europea para acciones exteriores facilitados en el Anexo E del presente 
pliego.  El adjudicatario examinará si los costes declarados por los beneficiarios y los ingresos de la 
acción son reales, están registrados con precisión y son elegibles en virtud del contrato. El informe 
de verificación de gastos cubrirá todos los gastos no cubiertos por ningún informe de verificación de 
gastos anterior. El informe final del proyecto concluirá sobre la totalidad de los costes declarados en 
el proyecto para todos los socios y por el período completo de vigencia del proyecto revisados en esa 
anualidad y en las anteriores.        

Los Informes de verificación, así como todos los anexos y entregables, serán entregados en formato 
digital tanto en inglés como en castellano, de acuerdo con los modelos que facilite la Delegación de 
la UE de Sudáfrica como organismo concedente de la ayuda. 

Los periodos de emisión de informes previstos son:  

HITO PERIODO DE JUSTIFICACIÓN EMISIÓN DE INFORME 

Informe provisional 01/02/2024 - 31/07/2024  01/09/2024 

Informe intermedio 01/08/2024- 31/01/2025 28/02/2025 

Informe provisional 01/02/2025 - 31/07/2025 01/09/2025 

Informe final del proyecto 01/08/2025- 31/01/2026 Marzo 2026 

 

Se prevé la posibilidad de prórroga del contrato hasta un plazo máximo de un año más de vigencia 
del presente contrato, por lo que se estima que se puedan emitir dos informes de auditoria 
adicionales durante la prórroga del contrato. 

 

V. LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

Los servicios objeto de la presente licitación se llevarán a cabo en la sede de Cámara de España, salvo 
indicación expresa de la propia Cámara de España. 

 

VI. DURACIÓN Y PRÓRROGA DEL CONTRATO 

El contrato tendrá un plazo máximo de ejecución de 24 meses, a contar desde el día siguiente al de 
la firma del documento en que se formalice el mismo, con posibilidad de prórroga. 

Al término del plazo de ejecución inicial, Cámara de España podrá acordar la prórroga del contrato, 
en atención a las necesidades de cierre del periodo del proyecto que marque la autoridad 
competente del acuerdo de subvención firmado con la Delegación de la UE en Sudáfrica. Esta posible 
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prórroga del contrato tendrá una duración máxima de un año, permaneciendo sus características 
inalterables. 

La prórroga se acordará por el órgano de contratación y será obligatoria para el empresario, siempre 
que su preaviso se produzca al menos con dos meses de antelación a la finalización del plazo de 
duración del contrato. 

En ningún caso podrá producirse la prórroga por el consentimiento tácito de las partes. 

Las prórrogas se deberán aprobar con carácter previo a la finalización del contrato. 

 

VII. PROCEDIMIENTO 

El contrato se adjudicará por procedimiento simplificado con publicidad, tramitándose el expediente 
al amparo de lo establecido en las Instrucciones Internas de Contratación de la Cámara de Comercio 
de España (https://www.camara.es/perfil-de-contratante). 

Finalizado el plazo de presentación de proposiciones, la unidad gestora que promueva la 
contratación, valorará la documentación recibida en función de los criterios señalados en la condición 
VIII siguiente y elevará al Órgano de Contratación la propuesta de adjudicación del contrato.  

La valoración de la oferta se realizará siguiendo el siguiente orden secuencial:  

1º Sobre 1: Documentación acreditativa de los requisitos previos, según se detalla en el 
Anexo B.  

2º Sobre 2: Documentación sobre capacidad técnica, valorable mediante criterios cuya 
cuantificación dependa de juicio de valor. Los licitadores presentarán en este Sobre 2 una 
propuesta técnica. 

3º Sobre 3: Documentación valorable mediante criterios cuantificables de forma automática 
(Anexo C) y Declaración de Subcontratación (Anexo D). 

Los licitadores interesados podrán tener acceso a la información sobre los precios ofertados una vez 
abierto el sobre que contiene la oferta económica. 

La unidad gestora que promueva la contratación elevará al Órgano de Contratación su propuesta 
sobre la oferta que haya obtenido la mayor puntuación en función de los criterios de adjudicación 
definidos (en adelante, mejor oferta). Si el Órgano de Contratación estuviera conforme con la 
propuesta del área gestora, procederá a requerir al licitador que haya presentado mejor oferta para 
que, en el plazo máximo de diez (10) días hábiles a contar desde el siguiente a aquel en que hubiera 
recibido el requerimiento, presente la documentación señalada en la Condición XIII de las presentes 
Condiciones Básicas de Contratación. En caso de no cumplir este licitador, en tiempo y forma a juicio 
de la Cámara de Comercio de España, con el referido requerimiento, se entenderá que ha retirado su 
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oferta, procediéndose en ese caso a recabar la misma documentación al licitador siguiente, por el 
orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas. 

Una vez presentada la documentación solicitada en tiempo y forma, el Órgano de Contratación 
resolverá a su favor la adjudicación, procediéndose a publicar la misma en el Perfil de Contratante de 
la Cámara de Comercio de España y notificándose a todos los licitadores. 

Por tanto, el licitador que haya presentado la mejor oferta para la Cámara de Comercio de España no 
adquirirá derecho alguno a su favor frente a la Cámara de Comercio de España hasta que no presente 
la documentación requerida y se publique y notifique la adjudicación y se firme el correspondiente 
contrato. 

Dicha adjudicación tendrá lugar en el plazo máximo de 60 días naturales a contar desde la finalización 
del plazo de presentación de ofertas, si bien, el Órgano de Contratación podrá decidir no adjudicar o 
celebrar el contrato (por razones de interés público) o desistir del procedimiento (por infracciones 
del procedimiento no subsanables) en cualquier momento antes de su formalización, notificando 
esta decisión a los licitadores que hayan presentado su oferta. 

Asimismo, el Órgano de Contratación se reserva el derecho a declarar desierta la licitación si las 
ofertas o la documentación presentadas no reúnen, las condiciones mínimas en cuanto a solvencia, 
características técnicas o idoneidad en los precios ofertados. También podrá la Cámara de Comercio 
de España anular la adjudicación antes de la firma del contrato, si el adjudicatario incumple 
cualquiera de los requisitos exigidos en las presentes Condiciones o aquellos compromisos incluidos 
en su oferta. Igualmente, en este supuesto, el Órgano de Contratación podrá efectuar una nueva 
adjudicación al licitador o licitadores siguientes a aquel, por el orden que hayan quedado clasificadas 
sus ofertas en la valoración, siempre que ello fuere posible y que el nuevo licitador seleccionado 
preste su conformidad. 

 

VIII. CRITERIOS DE VALORACIÓN DE OFERTAS 

VIII.1 Criterios de adjudicación. 

Las proposiciones de las empresas interesadas se valorarán de CERO (0) a CIEN (100) puntos, 
conforme a los criterios que se indican a continuación, por orden decreciente de importancia y con 
la ponderación que se señala. 

a) Criterios valorables mediante juicio de valor.  

Estos criterios tendrán un peso del 60% (máximo 60 puntos).  

Los licitadores presentarán la documentación de la oferta técnica en el Sobre 2. La citada 
documentación se presentará en tamaño DIN-A4, letra arial 11, admitiéndose gráficos o similares, 
respetando siempre el número máximo de páginas. Se limitará el número de páginas en cada 
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apartado, el exceso de páginas sobre el límite establecido de extensión no se tomará en 
consideración en la valoración de la oferta. 

  

Se valorarán con cero puntos aquellas proposiciones totalmente genéricas o que se limiten a reiterar 
el contenido del pliego de prescripciones técnicas. 

1. Organización del trabajo y del equipo de trabajo: 

(Extensión no mayor de 20 páginas, tipo de letra arial, tamaño 11). 

Metodología propuesta, procedimientos y flujos de trabajo y su adecuación al objeto del 
contrato: de los cuales, 

Planificación y procedimientos a emplear por la empresa licitadora para prestar el servicio de 
auditoría del proyecto trasnacional EYWA. 

Organización del Equipo de trabajo: se valorará la descripción de la organización del equipo 
de trabajo, la asignación de personas a tareas concretas y su planificación durante la ejecución 
del contrato.  

Hasta 35 
puntos 

2. Cronograma de ejecución de los trabajos. 

(Extensión no mayor de 5 páginas, tipo de letra arial, tamaño 11)  

Se valorará la eficacia y conveniencia de las medidas propuestas, conforme a los siguientes 
aspectos: 

Planificación de los trabajos y cumplimiento de las fechas previstas para la entrega de los 
informes de auditoría. Comunicaciones con los socios del proyecto en base al Anexo G de 
condiciones Generales del Grant Contract incluido en el Anexo E del presente pliego para el 
programa EuropeAid/176361/DD/ACT/ZA. Controles establecidos para que el trabajo se 
adecue a las instrucciones y criterios establecidos por la Cámara de España y se cumpla con el 
nivel de calidad exigido. 

 

Hasta 15 
puntos 

3. Apoyo posterior al cierre de los trabajos 
 
(Extensión no mayor de 5 páginas, tipo de letra arial, tamaño 11) 

Se valorará la eficacia y conveniencia de las medidas propuestas, conforme a los siguientes 
aspectos: 

Soporte y acompañamiento en las posibles aclaraciones solicitadas por el órgano concedente 
de la subvención con fecha posterior a la presentación del informe de auditoría y finalización 
del proyecto.  

Hasta 10 
puntos 
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UMBRAL MÍNIMO: No se considerará la oferta económica, ni las mejoras de todas aquellas 
propuestas cuando la suma de puntos obtenidos en los criterios no valorables en cifras y porcentajes 
sea inferior a 30 puntos. 

 
b) Criterios valorables de forma automática.  

Tras la apertura del Sobre 3, cuyo contenido es la Oferta económica, se procederá a la valoración de 
este criterio, que tendrá un peso del 40% (Hasta 40 puntos): 

Regla para la valoración económica del precio global: 

La puntuación máxima se concederá a la empresa con mejor propuesta económica resultante de 
aplicar la siguiente fórmula: 

� �   
� ∗ ���  

	

 

Donde:  

P es la puntuación obtenida  

X es la mayor cantidad de puntos que pueden obtenerse en este apartado  

Min es la oferta más baja de todas las presentadas  

Of es la oferta correspondiente al licitador que se valora 

VIII.2 Criterios de desempate. 

En caso de empate en la puntuación obtenida por dos o más licitadores, éste se resolverá mediante 
la aplicación por orden de los siguientes criterios sociales referidos al momento de finalizar el plazo 
de presentación de ofertas:  

- Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situación de exclusión social en la 
plantilla de cada una de las empresas, primando en caso de igualdad, el mayor número de 
trabajadores fijos con discapacidad en plantilla, o el mayor número de personas trabajadoras 
en inclusión en la plantilla. 

- Menor porcentaje de contratos temporales en plantilla de cada una de las empresas. 
- Mayor porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las empresas. 
- El sorteo, en caso de que la aplicación de los anteriores criterios no hubiera dado lugar al 

desempate. 

La documentación acreditativa de los criterios de desempate a que se refiere el presente 
apartado será aportada por los licitadores en el momento que se produzca el empate y no con 
carácter previo. 
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VIII.3 Ofertas anormalmente bajas. 

El criterio económico será tomado en consideración a efectos de apreciar, en su caso, que la 
proposición no puede ser cumplida como consecuencia de ofertas anormales. A tal efecto, se 
considerarán ofertas anormalmente bajas aquellas proposiciones que se encuentran en los siguientes 
supuestos: 

a) Cuando, concurriendo un solo licitador, sea inferior al presupuesto base de licitación en más 
de 25 unidades porcentuales. 

b) Cuando concurran dos licitadores, la que sea inferior en más de 20 unidades porcentuales a 
la otra oferta. 

c) Cuando concurran tres licitadores, las que sean inferiores en más de 10 unidades 
porcentuales a la media aritmética de las ofertas presentadas. No obstante, se excluirá para 
el cómputo de dicha media la oferta de cuantía más elevada cuando sea superior en más de 
10 unidades porcentuales a dicha media.  En cualquier caso, se considerará 
desproporcionada la baja superior a 25 unidades porcentuales. 

d) Cuando concurran cuatro o más licitadores, las que sean inferiores en más de 10 unidades 
porcentuales a la media aritmética de las ofertas presentadas.  No obstante, si entre ellas 
existen ofertas que sean superiores a dicha media en más de 10 unidades porcentuales, se 
procederá al cálculo de una nueva media sólo con las ofertas que no se encuentren en el 
supuesto indicado.  En todo caso, si el número de las restantes ofertas es inferior a tres, la 
nueva media se calculará sobe las tres ofertas de menor cuantía. 

Cuando se identifique una proposición que se encuentre incursa en presunción de anormalidad, se 
dará audiencia al licitador que la haya presentado para que, en un plazo máximo de 72 horas a contar 
desde el día siguiente a dicha notificación (sin contar sábados y festivos), justifique y desglose 
razonada y detalladamente el bajo nivel de precios, o de costes, o cualquier otro parámetro en base 
al cual se haya definido la anormalidad de la oferta, mediante la presentación de aquella información 
y documentación que resulten pertinentes a estos efectos. En particular, deberá presentar la 
justificación de los bajos costes en lo que se refieren a los siguientes valores:  

a) El ahorro que permita el procedimiento de fabricación, los servicios prestados o el método 
de construcción, 

b) Las soluciones técnicas adoptadas y las condiciones excepcionalmente favorables que 
disponga para ejecutar la prestación, 

c) La innovación y la originalidad de las soluciones propuestas, 
d) El respeto de obligaciones que resulten aplicables en materia medioambiental, social o 

laboral, y de subcontratación, no siendo justificables precios por debajo de mercado. 
e) O la posible obtención de una ayuda de Estado. 

El área gestora que promueva la contratación evaluará toda la información y documentación 
proporcionada por el licitador en plazo y, elevará de forma motivada la correspondiente propuesta 
de aceptación o rechazo al órgano de contratación. De considerar el órgano de contratación que 
efectivamente la oferta es anormalmente baja podrá determinar su exclusión. 
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En todo caso, se rechazarán las ofertas si se comprueba que son anormalmente bajas porque 
vulneran la normativa sobre subcontratación o no cumplen las obligaciones aplicables en materia 
medioambiental, social o laboral, nacional o internacional, incluyendo el incumplimiento de los 
convenios colectivos sectoriales vigentes.  

Asimismo, se entenderá en todo caso que la justificación no explica satisfactoriamente el bajo nivel 
de los precios o costes propuestos por el licitador cuando esta sea incompleta o se fundamente en 
hipótesis o prácticas inadecuadas desde el punto de vista técnico, jurídico o económico. 

Cuando el licitador que hubiese estado en presunción de anormalidad resultara adjudicatario de la 
licitación, la Cámara de Comercio de España establecerá los mecanismos adecuados para realizar el 
seguimiento pormenorizado de la ejecución del mismo, con el objetivo de garantizar la correcta 
ejecución del contrato sin que produzca una merma en la calidad de los servicios contratados. 

 

IX. ASPECTOS LEGALES 

- IX.1 Régimen jurídico aplicable al contrato  

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2 de la Ley 4/2014, de 1 de abril, Básica de 
Cámaras, Oficiales de Comercio, Industria, Servicios y Navegación, la contratación y el régimen 
patrimonial de las Cámaras se regirá por el Derecho privado y habilitando un procedimiento que 
garantice las condiciones de publicidad, transparencia y no discriminación.  

El proyecto está cofinanciado por la Delegación de la Unión Europea en Sudáfrica dentro de la 
convocatoria de ayudas de la DG INTPA - EuropeAid/176361/DD/ACT/ZA por lo que este contrato 
deberá someterse a las disposiciones establecidas en la convocatoria de ayudas, a lo indicado en 
el contrato de subvención, así como los anexos del contrato.  

El procedimiento de contratación se regirá por las Instrucciones Internas de Contratación de la 
Cámara de Comercio de España.  

En todo caso, el contrato que la Cámara de Comercio de España suscriba con el contratista tendrá 
carácter privado. 

- IX.2 Jurisdicción competente  

En cuanto a la resolución de posibles controversias, el orden jurisdiccional civil será el competente 
para resolver cualquier cuestión relativa a la preparación, adjudicación, validez, eficacia, 
interpretación, cumplimiento y extinción del contrato. 

- IX.3 Protección de Datos de Carácter Personal  
 
A) Tratamiento de datos de las empresas licitadoras 
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Los datos de carácter personal facilitados por los licitadores en su oferta, serán tratados por la 
Cámara de España con la finalidad de realizar las comunicaciones y valoraciones que procedan en 
el marco de la presente licitación y, en el caso del adjudicatario, con la finalidad de gestionar la 
ejecución del contrato. 

Los licitadores deberán cumplir con el deber de información con respecto a sus empleados cuyos 
datos personales sean tratados por la Cámara de España para los fines anteriormente indicados. 

La base jurídica que legitima el tratamiento de los datos de los licitadores es la necesidad de 
valoración de las ofertas y la posterior celebración, control, ejecución y cumplimiento del objeto 
del contrato con el licitador que resulte adjudicatario. 

Los datos personales facilitados por el adjudicatario serán conservados durante la vigencia del 
contrato y, posteriormente, durante el plazo que resulte procedente para atender a las posibles 
responsabilidades derivadas de la relación contractual. 

En todo caso, los afectados podrán ejercer sus derechos de acceso, rectificación, 
cancelación/supresión, oposición, limitación y portabilidad ante Cámara de España a través de los 
medios indicados en la página Web de la Cámara, aportando fotocopia de su DNI o documento 
equivalente e identificándose como afectado por esta licitación. En caso de considerar vulnerado 
su derecho a la protección de datos personales, los afectados podrán interponer una reclamación 
ante la Autoridad de Control (www.aepd.es). 

B) Tratamiento de datos vinculado a la prestación del servicio contratado 

La empresa adjudicataria y su personal están obligados a guardar secreto profesional respecto a 
los datos de carácter personal de los que puedan tener conocimiento por razón de la prestación 
del contrato, obligación que subsistirá aún después de la finalización del mismo, en los términos 
establecidos en la normativa que resulte de aplicación en materia de protección de datos. 

El adjudicatario deberá formar e informar a su personal de las obligaciones que en materia de 
protección de datos estén obligados a cumplir en el desarrollo de sus tareas para la prestación del 
contrato, en especial las derivadas del deber de secreto, respondiendo la empresa adjudicataria 
personalmente de las infracciones legales en que por incumplimiento de sus empleados se 
pudiera incurrir. 

Si el contrato adjudicado implica el tratamiento de datos de carácter personal en la ejecución del 
mismo se deberá respetar el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo 
de 27 de abril de 2016 por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de 
protección de datos) y la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre de Protección de Datos 
Personales y garantía de los derechos digitales y su normativa de desarrollo en lo que proceda. 

El adjudicatario deberá ofrecer garantías suficientes para aplicar medidas técnicas y organizativas 
apropiadas, de manera que el tratamiento sea conforme con los requisitos del Reglamento 
General de Protección de Datos y garantice la protección de los derechos de los interesados. 
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El adjudicatario deberá someterse a las condiciones de tratamiento de datos que procedan en el 
marco del Programa, suscribiendo al efecto los documentos que sean necesarios en cumplimiento 
de lo previsto en la normativa de protección de datos personales.   
 

- IX.4 Confidencialidad 

El adjudicatario ejecutará el contrato en los términos previstos en las presentes Condiciones 
Básicas de Contratación y en el contrato, realizando de manera competente y profesional el objeto 
de éste, cumpliendo los niveles de calidad exigidos. 

Toda la información o documentación que el adjudicatario obtenga de la Cámara de Comercio de 
España o de otros agentes para la ejecución del contrato, y en ejecución del mismo, tendrá 
carácter confidencial y no podrá ser comunicada a terceros sin el consentimiento previo y por 
escrito.  

El adjudicatario será responsable del cumplimiento de las obligaciones de confidencialidad del 
personal a su servicio y cualesquiera personas o entidades que sean colaboradoras o 
subcontratadas por él. 

El adjudicatario se compromete a mantener durante la vigencia del contrato y tras la finalización 
del mismo, el secreto y la confidencialidad de cuantos datos e informaciones obtenga de la 
Cámara de Comercio de España o en virtud de los servicios que le son contratados, asumiendo 
dicha responsabilidad ante la Cámara de Comercio de España y respecto de todo el personal que 
intervenga en los mismos.  

A tal efecto, el adjudicatario informará a su personal y colaboradores de las obligaciones de 
confidencialidad y protección de datos, que serán de obligado cumplimiento para aquellos, 
quienes suscribirán con la Cámara de Comercio de España los compromisos necesarios con el fin 
de asegurar el cumplimiento de tales obligaciones. 

La Cámara de Comercio de España no podrá divulgar la información facilitada por los licitadores 
que estos hayan declarado confidencial en el momento de presentar su oferta y se refiera a 
secretos técnicos o comerciales a los aspectos reservados de las ofertas o a otras informaciones 
cuyo contenido pueda ser utilizado para falsear la competencia. Este deber de confidencialidad 
no podrá extenderse a todo el contenido de la oferta del adjudicatario ni a todo el contenido de 
los informes y documentación que, en su caso, genere el órgano de contratación en el curso del 
procedimiento de licitación, ni podrá impedir la divulgación pública de determinados aspectos no 
confidenciales de los contratos en los casos que la misma resulta legalmente exigible. 

- IX.5 Subcontratación 

Las empresas que pretendan subcontratar parte de las prestaciones reguladas en las presentes 
Condiciones Básicas de Contratación deberán hacer constar dicha circunstancia en su propuesta, 
indicando la parte de las prestaciones que se propongan subcontratar a terceros, así como los 
subcontratistas propuestos, que deberán certificar documentalmente la existencia de tales 
acuerdos. 
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La celebración de los subcontratos estará sometida al cumplimiento de los siguientes requisitos: 

(i) Que el contratista haya informado en su oferta a la Cámara de Comercio de España 
previamente y por escrito de la parte del contrato que tenga previsto subcontratar, señalando 
el nombre o perfil empresarial, definido por referencia a las condiciones de solvencia 
profesional o técnica de los subcontratistas a los que vaya a encomendar su realización. 

(ii) En todo caso, el contratista deberá comunicar por escrito, tras la adjudicación del contrato y, 
a más tardar, cuando se inicie la ejecución de este, al órgano de contratación, la intención de 
celebrar subcontratos, señalando la parte de la prestación que se pretende subcontratar y la 
identidad, datos de contacto y representante o representantes legales del subcontratista, y 
justificando suficientemente la aptitud de este para ejecutarla por referencia a los elementos 
técnicos y humanos de que se dispone y a su experiencia, y acreditando que el mismo no se 
encuentra incurso en prohibición de contratar a las que se refiere el artículo 71 de la LCSP. 

El contratista principal deberá notificar por escrito a La Cámara de Comercio de España 
cualquier modificación que sufra esta información durante la ejecución del contrato principal, 
y toda la información necesaria sobre los nuevos subcontratistas. 

(iii) Los subcontratos que no se ajusten a los indicado en la oferta, por celebrarse con empresarios 
distintos de los indicados nominativamente en la misma o por referirse a partes de la 
prestación diferentes a las señaladas en ella, no podrán celebrarse hasta que transcurran 
veinte días desde que se hubiere cursado la notificación y aportado las justificaciones a que se 
refiere el apartado anterior, salvo que con anterioridad hubiesen sido autorizados 
expresamente, siempre que la Cámara de España no hubiese notificado dentro de este plazo 
su oposición a los mismos. 

La infracción de las condiciones para proceder a la subcontratación, así como la falta de 
acreditación de la aptitud del subcontratista, tendrá, entre otras, alguna de las siguientes 
consecuencias: 

a) La imposición al contratista de una penalidad de hasta el 50% del importe del subcontrato. 
b) La resolución del contrato, siempre y cuando se trate de una obligación principal del 

contrato. 

Los subcontratistas quedarán obligados sólo ante el contratista, que asumirá, por tanto, la total 
responsabilidad de la ejecución total del Contrato frente a la Cámara de Comercio de España. 

El contratista se obliga a abonar a los subcontratistas el pago del precio en los términos y plazos 
pactados. Los subcontratistas no podrán reclamar a la Cámara de Comercio de España en ningún 
caso, el incumplimiento de pago por parte del contratista. 

El conocimiento que tenga la Cámara de Comercio de España de los subcontratos celebrados en 
virtud de lo previsto en esta cláusula no alterarán la responsabilidad exclusiva del contratista. 
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En ningún caso podrá concertarse por el contratista la ejecución parcial del contrato con personas 
inhabilitadas para contratar de acuerdo con el ordenamiento jurídico, o comprendidas en alguno 
de los supuestos del artículo 71 de la LCSP. 

El contratista deberá informar a los representantes de los trabajadores de la subcontratación, de 
acuerdo con la legislación laboral. 

- IX.6 Medios técnicos y humanos de la empresa adjudicataria 

El adjudicatario declara que cuenta con una organización propia y estable, viabilidad económica y 
medios materiales y personales necesarios para el desarrollo de la actividad contratada. 

El adjudicatario se compromete a asignar al servicio objeto de las presentes Condiciones Básicas 
de Contratación, los medios técnicos y personales necesarios para la correcta realización del 
servicio. 

El personal que el adjudicatario asigne para la prestación de este servicio estará compuesto por 
profesionales expertos en la realización de las funciones específicas que deban desarrollar, 
asumiendo el adjudicatario total responsabilidad respecto a la selección y formación de estos 
profesionales para la correcta prestación del servicio. 

La descripción del equipo de los profesionales que la empresa vaya a asignar al servicio deberá 
ser detallada en la oferta, incluyendo el Curriculum Vitae que se ofrece.  

El adjudicatario deberá contar con el personal preciso que cubra las posibles bajas o sustituciones 
de los profesionales que inicialmente asigne a la prestación del servicio. Los sustitutos deberán 
contar con al menos la misma cualificación y experiencia que el personal inicialmente asignado al 
servicio.  

Durante el periodo de vigencia del contrato, el adjudicatario garantizará la estabilidad del equipo 
asignado. Si durante este periodo se produjeran sustituciones superiores al cincuenta por ciento 
(50%) del total del equipo, La Cámara de Comercio de España podrá instar la resolución del 
contrato. 

La incorporación, sustitución o baja de las personas designadas por el adjudicatario requerirá la 
previa autorización de la Cámara de Comercio de España. 

- IX.7 Responsable del contrato 

El Órgano de Contratación designará un responsable del contrato, al cual le podrá atribuir las 
funciones de coordinar, supervisar y controlar su ejecución y adoptar las decisiones y dictar las 
instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta ejecución pactada. 
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X. RESOLUCIÓN DEL CONTRATO 

La Cámara de Comercio de España resolverá el contrato cuando (sin ánimo exhaustivo o excluyente) 
concurra alguna de las circunstancias siguientes: 

- La muerte o incapacidad sobrevenida del contratista individual o la extinción de la personalidad 
jurídica de la sociedad contratista. 

- El mutuo acuerdo entre la Cámara de Comercio de España y el contratista. 
- En el caso de que durante la ejecución del contrato, y como consecuencia de actuaciones de 

terceros, la ejecución del contrato deviniera técnica o económicamente inviable, procederá, a 
juicio razonado de la Cámara de Comercio de España, la resolución del contrato, abonándose al 
contratista exclusivamente por los trabajos encargados por la Cámara de Comercio de España y 
efectivamente ejecutados por el contratista hasta el momento en que la Cámara de Comercio de 
España acuerde la resolución, sin que por tal motivo proceda indemnización o reclamación de 
cualquier índole por parte del contratista a la Cámara de Comercio de España. 

- La demora por el contratista en el cumplimiento del plazo de ejecución de los trabajos objeto del 
contrato. 

- La imposibilidad de ejecutar la prestación en los términos inicialmente pactados, cuando no sea 
posible modificar el contrato conforme al artículo 205 de la LCSP.  

- El impago durante la ejecución del contrato, de los salarios por parte del contratista a los 
trabajadores que estuvieran participando en la misma, o el incumplimiento de las condiciones 
establecidas en los Convenios colectivos en vigor para estos trabajadores también durante la 
ejecución del contrato. 

El acaecimiento de cualquiera de estas causas, en los términos establecidos, facultará a la Cámara de 
Comercio de España para dar por resuelto el contrato, con la indemnización de daños y perjuicios y 
demás efectos que procedan a su favor conforme a estas Condiciones Básicas de Contratación y a la 
normativa aplicable, pudiendo, además, optar por la ejecución subsidiaria, realizando las 
obligaciones incumplidas o continuando la ejecución de los trabajos por sí o a través de las personas 
o empresas que determine, a costa del contratista. 

 

XI. PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES 

A. Forma y Contenido de las proposiciones 
 
Las proposiciones constarán de tres sobres cerrados y firmados por el licitador o persona que lo 
represente, debiendo figurar en el exterior de cada uno de ellos el nombre del expediente al que 
licita, el nombre y apellidos del licitador o razón social de la empresa, su correspondiente NIF, 
dirección postal, correo electrónico, teléfono, fax, nombre del representante legal y nombre de la 
persona de contacto.  
 

- Sobre Nº 1: Documentación acreditativa de los requisitos previos, según se detalla en el 
Anexo B (conteniendo un juego de documentación en papel y, en caso de que los documentos 
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se firmen electrónicamente, la documentación se presentará también en formato 
electrónico). 
 
- Sobre Nº 2: Documentación técnica para valorar los criterios evaluables mediante juicios de 
valor. (Conteniendo dos ejemplares en papel y uno en formato electrónico) 
- Sobre Nº 3: Proposición económica (Anexo C). Se incluirá también Anexo D -Declaración de 
Subcontratación-(Conteniendo dos ejemplares en papel y uno en formato electrónico). 

La documentación del Sobre Nº1 se presentará en soporte papel y la documentación del Sobre Nº2 
y del Sobre Nº 3 se presentará tanto en soporte papel como en soporte informático.  

La inclusión de información económica o relativa a criterios automáticos en los Sobres Nº1 ó Nº 2 
dará lugar a la inadmisión de la proposición presentada por el licitador. 

 
Cada sobre se identificará con la siguiente leyenda: 
 
Expte. Nº …../…… 
Objeto: Servicios de…………………… 
Dirigido a: ………………………………… 

 
Con el fin de poder notificar cualquier incidencia, se ruega a los licitadores que incluyan en el exterior 
del sobre la siguiente información: 
 
Licitador:  
Dirección postal: 
Correo electrónico: 
Teléfono: 
Fax: 
Nombre del representante legal: 
Nombre de la persona de contacto: 
 
En la documentación a presentar se adjuntará el modelo de presentación de oferta fijado en el Anexo 
A. 
Los licitadores deberán identificar, de entre la información incluida en su oferta, aquella que por su 
naturaleza deba ser declarada confidencial sin que pueda realizarse una referencia genérica a la 
totalidad de su oferta. 
 
Sin excepción, las declaraciones y/o anexos que se mencionan en las presentes Condiciones Básicas de 
Contratación serán firmadas por el representante de la empresa licitadora que formula la oferta. 
 

B. Lugar y plazo de presentación 

Las proposiciones deberán entregarse, en el registro de la sede de la Cámara de Comercio de España, 
en la calle Ribera del Loira, 12 – 28042 (Madrid).  
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Horario oficial de Registro: 

-Lunes a jueves de 09:00 a 14:00 horas 

-Viernes de 09:00 a 13:00 horas  

Plazo de presentación de ofertas: 
La fecha límite de presentación de ofertas se indicará en el anuncio de esta licitación que se publicará 
en el Perfil del contratante de la Cámara de España. 
 
C. Otras cuestiones a tener en cuenta 

 
- La presentación de proposiciones, supone por parte de los candidatos, la aceptación 

incondicional de las Condiciones Básicas de Contratación que rigen el presente contrato, sin salvedad 
alguna. 
- No podrá presentarse más de una proposición por candidato, considerándose incluidas en 

este supuesto las presentadas por dos entidades integrantes de un mismo grupo empresarial en el 
que una de ellas ejerza el control sobre la otra, en los términos previstos en la legislación mercantil. 
Tampoco podrá suscribir ninguna proposición en unión temporal con otros empresarios si lo ha 
hecho individualmente, o figurar en más de una unión temporal de empresarios. La contravención 
de esta prohibición dará lugar a la inadmisión de todas las proposiciones por él suscritas. 
- Cuando las proposiciones se envíen por correo postal o a través de una empresa de 

mensajería, el licitador deberá en este caso justificar la fecha de imposición del envío y anunciar, 
dentro de las 24 horas siguientes, a la Cámara de Comercio de España tal circunstancia mediante 
correo electrónico o fax, al que se acompañara el justificante del envío de la proposición efectuado 
dentro del plazo de presentación de ofertas. 

A estos efectos se entenderá como la única habilitada para recibir tal anuncio, la Cámara de España, 
cuyo fax es el (+34 91 590 69 08) y el correo electrónico auditoriainterna.contratacion@camara.es.  

Transcurridos los diez días naturales siguientes a la fecha de finalización del plazo de presentación de 
ofertas sin haberse recibido en la sede de la Cámara de Comercio de España la proposición, ésta no 
será admitida en ningún caso. 

 

XII. ACLARACIONES SOBRE LAS PRESENTES CONDIONES BÁSICAS DE CONTRATACIÓN Y SOBRE LAS 
OFERTAS PRESENTADAS 

A fin de aclarar las dudas que pudieran suscitarse en relación con cualquier de las condiciones de este 
documento, la Cámara de Comercio de España pone a disposición de todos los interesados en tomar 
parte de la licitación la siguiente dirección de correo electrónico del Departamento de Auditoría 
interna (auditoriainterna.contratacion@camara.es). Para ello deberá hacerse expresa mención al 
número del procedimiento. 
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La Cámara de Comercio de España podrá recabar la información sobre aquellos aspectos 
incompletos, dudosos o defectuosos, referidos a errores u omisiones materiales, que puedan 
observarse en la proposición presentada por los licitadores, quienes efectuarán las aclaraciones o 
subsanarán los defectos en un plazo máximo de tres (3) días hábiles a partir del siguiente a la 
notificación de los mismos. Dichas aclaraciones en ningún caso comportarán la modificación de la 
oferta presentada.  

 

XIII. DOCUMENTACIÓN A APORTAR POR EL LICITADOR QUE PRESENTE LA MEJOR OFERTA CON 
CARÁCTER PREVIO A LA ADJUDICACIÓN  

a) En caso de ser persona jurídica española o comunitaria. 
 
- Copia de la escritura o documento de constitución o modificación, los estatutos o acto 
fundacional en los que conste las normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos, 
en su caso, en el Registro Público que corresponda según el tipo de persona jurídica de que se 
trate, así como el Número de Identificación Fiscal (NIF). 
- Copia del DNI y del poder del firmante de la proposición que actúe en representación del 
licitador. 
- Certificados de Seguridad Social y Agencia Tributaria, de encontrarse al corriente del pago de sus 
obligaciones sociales y tributarias, actualizados en el momento de la presentación. 
- En caso de tener intención de subcontratar y de disponer ya de la información necesaria, deberá 
comunicar las tareas o perfiles a subcontratar y el porcentaje de contratación que subcontrata. 
Deberá remitir asimismo Certificados de Seguridad Social y Agencia Tributaria de cada 
subcontratista, así como declaración responsable de cada uno de ellos.  
 

b) En caso de ser persona física: 
 
- Copia del DNI. 
- Certificados de Seguridad Social y Agencia Tributaria, de encontrarse al corriente del pago de sus 
obligaciones sociales y tributarias, actualizados en el momento de la presentación. 
- Copia del alta en el IAE. 
- En caso de tener intención de subcontratar y de disponer ya de la información necesaria, deberá 
comunicar las tareas o perfiles a subcontratar y el porcentaje de contratación que subcontrata. 
Deberá remitir asimismo Certificados de Seguridad Social y Agencia Tributaria de cada 
subcontratista, así como declaración responsable de cada uno de ellos. 
 

c) Habilitación profesional: 

Acreditación de la inscripción en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC) del Instituto de 
Contabilidad y Auditoría de Cuentas, respecto de la empresa auditora y del socio responsable de la 
ejecución del trabajo. La inscripción se acreditará mediante el correspondiente certificado o 
documento que acredite la inscripción. 

d) En caso de persona física o jurídica extranjera no comunitaria: 
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Las personas físicas o jurídicas de Estados no pertenecientes a la Unión Europea o de Estados 
signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Económico Europeo deberán justificar mediante informe 
que el Estado de procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la participación de empresas 
españolas en la contratación con los entes del sector público asimilables a los enumerados en el 
artículo 3 de la LCSP, en forma sustancialmente análoga. Dicho informe será elaborado por la 
correspondiente Oficina Económica y Comercial de España en el exterior y se acompañará a la 
documentación que se presente.  

En el Informe se hará constar, previa acreditación por la empresa, que figuran inscritas en el Registro 
local profesional, comercial o análogo, o en su defecto, que actúan con habitualidad en el tráfico local 
en el ámbito de las actividades a las que se extiende el objeto del contrato. 

e) Cuota de reserva de puestos de trabajo para personas con discapacidad (en los casos en los que, 
por número de personas en plantilla, fuera legalmente obligatoria).  
 
- a. Declaración responsable con número de personas con discapacidad, con posibilidad 

solicitar documentación acreditativa si así se considera.  
- b. Aquellas empresas que hayan optado por el cumplimiento de medidas alternativas 

legalmente previstas, deberán presentar copia de la declaración de excepcionalidad. 
 

f) Plan de Igualdad (en caso de que a la empresa le sea de aplicación por su Convenio Colectivo o 
por su número de personas en plantilla en los términos previstos en el artículo 45 de la Ley 
3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres).  

Las empresas extranjeras presentarán su documentación traducida de forma oficial al castellano. 

 

  



  

 

 

22 

ANEXO A 

MODELO DE PRESENTACIÓN DE OFERTA 

D./Dña. ....................................., con D.N.I. núm. ........, mayor de edad, en nombre y representación 
de …………………………….con N.I.F núm…………..y domicilio en ………………………………………………, en su 
calidad de……………………………….,  

Declara que es conocedor/a de las Condiciones Básicas de Contratación que han de regir la 
……………………………. (EXPEDIENTE nº ……/……..)”, según procedimiento aprobado por la Cámara de 
Comercio de España y aceptando íntegramente el contenido de los mismos. 

a) Presenta la documentación exigida  en un único sobre cuyo contenido es el siguiente: 

i. SOBRE 1: DOCUMENTACIÓN ACREDITATIVA DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS 
PREVIOS. 

ii. SOBRE 2: DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LOS CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN VALORADOS 
MEDIANTE JUICIO DE VALOR. 

iii. SOBRE 3: PROPOSICIÓN ECONÓMICA Y DECLARACIÓN DE SUBCONTRATACION, de acuerdo 
al formato de los anexos C y D. 

b) Solicita que se tenga por presentada dicha documentación y por reconocida la condición de 
participante en este proceso de selección [a él mismo / a la sociedad …]. 

 

En ………………….…, a … de ………..… de 2024 

[Firma y rúbrica] 

Datos de contacto. 

Teléfono y FAX:  ............................................................................................... 

Dirección: ......................................................................................................... 

E-mail: .............................................................................................................. 
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ANEXO B 

MODELO DE DECLARACIÓN RESPONSABLE 

D./Dña. ....................................., con D.N.I. núm. ................., mayor de edad, en nombre y 
representación de ……………………………. con NIF núm …….………….. y domicilio en 
………………………………………………, en su calidad de………………………………., 

Declara que es conocedor/a de las Condiciones Básicas de la Contratación que han de regir la 
“………………………… (EXPEDIENTE nº …./……)” según procedimiento aprobado por la Cámara de 
Comercio de España, y aceptando íntegramente el contenido de los mismos, 

DECLARA, BAJO SU RESPONSABILIDAD 

1. CAPADIDAD DE OBRAR Y PODER DE REPRESENTACIÓN 

Que la empresa a la que representa, está válidamente constituida y que conforme a su objeto social 
puede presentarse a la licitación, así como que el firmante de esta declaración ostenta la debida 
representación para la presentación de esta oferta. 

En el caso de empresas no españolas de Estados miembros de la Unión Europea o Estados signatarios 
del Acuerdo sobre el Espacio Económico Europeo (retirar si no procede): 

Que la empresa a la que representa, con arreglo a la legislación del Estado en que está establecida, 
se encuentra habilitada para realizar la prestación del objeto, así como que el firmante de esta 
declaración ostenta la debida representación para la presentación de la oferta. 

2. PROHIBICIONES O INCOMPATIBILIDADES 

Que la empresa a la que representa no está incursa en prohibición de contratar por sí misma ni por 
extensión como consecuencia del artículo 71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del 
Sector Público. 

3. OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y CON LA SEGURIDAD SOCIAL 

Igualmente declara que la citada empresa se encuentra al corriente en el cumplimiento de las 
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, impuestas por las disposiciones vigentes, 
comprometiéndose, en caso de resultar la suya la mejor oferta para la Cámara de Comercio de 
España, a presentar en un plazo máximo de diez (10) días hábiles a contar desde su requerimiento, 
la justificación o acreditación de este requisito. 

En el caso de empresas no españolas de Estados miembros de la Unión Europea o Estados signatarios 
del Acuerdo sobre el Espacio Económico Europeo (retirar si no procede): 

Igualmente declara que la citada empresa se encuentra al corriente del cumplimiento de las 
obligaciones tributarias impuestas por las disposiciones vigentes en el Estado en el que esté 
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establecida, comprometiéndose, en caso de resultar la suya la mejor oferta para la Cámara de 
Comercio de España, a presentar en el plazo máximo de diez días (10) días hábiles a contar desde su 
requerimiento, la justificación o acreditación de este requisito. 

4. PLAN DE IGUALDAD (sólo para empresas españolas) 

Que, conforme a lo dispuesto en Convenio Colectivo o, según el tamaño de la plantilla de la empresa, 

en el artículo 45 y Disposición Transitoria 12ª de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la 

igualdad de mujeres y hombres, cumple con la obligación de contar con un plan de igualdad. 

El incumplimiento de esta obligación legal será causa de exclusión del licitador en la presente 

licitación por considerarse una prohibición para contratar con el sector público de conformidad con 

lo señalado en el artículo 71.1.d) de la LCSP. 

5. CUMPLIMIENTO DE CUOTA DE RESERVA DE PUESTOS DE TRABAJO CON DISCAPACIDAD (sólo para 
empresas españolas) 

1) Que el número global de trabajadores de plantilla así como el número particular de 
trabajadores con discapacidad es el siguiente: 

 

AÑO  

Nº TOTAL DE EMPLEADOS  

NUMERO DE TRABAJADORES CON 

DISCAPACIDAD 

 

PORCENTAJE DE TRABAJADORES 

CON DISCAPACIDAD 

 

 

2) Que en lo que respecta a la cuota de reserva de puestos de trabajo para personas con 
discapacidad (marcar lo que corresponda): 
 
 Que no está obligado por lo establecido en el artículo 42.1 del Real Decreto Legislativo 

1/2013, de 29 de noviembre, por tener empleado a menos de 50 trabajadores en 
plantilla. 

 Que cumple con las obligaciones impuestas por el artículo 42.1 del Real Decreto 
Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la 
Ley General de derecho de las personas con discapacidad y de su inclusión social, de tener 
empleados trabajadores discapacitados en un porcentaje igual o superior al dos por 
ciento de la plantilla de la empresa, 
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 Que la empresa ha optado por el cumplimiento de las medidas alternativas en lo 
referente a lo señalado en el artículo 42.1 del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de 
noviembre, de conformidad con lo establecido en el RD 364/2005, de 8 de abril. 

 

El incumplimiento de esta obligación legal será causa de exclusión del licitador en la presente 

licitación por considerarse una prohibición para contratar con el sector público de conformidad 

con lo señalado en el artículo 71.1.d) de la LCSP. 

6. SOMETIMIENTO A TRIBUNALES ESPAÑOLES (sólo para empresas extranjeras) 

Que mediante la presente declaración se acata el sometimiento a la Jurisdicción de los Juzgados y 
Tribunales españoles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto 
pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera 
corresponder. 

7. DATOS DE LA DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES 

Que, a efectos de notificaciones, consiente expresamente la utilización del correo electrónico como 
medio preferente de comunicación, y por tanto solicita que las notificaciones en el presente 
procedimiento se realicen en la siguiente dirección de correo electrónico: ………… 

8. CONFIDENCIALIDAD 

Que, en relación con el contenido de la oferta [marcar lo que proceda]: 

[….] No hay ningún aspecto confidencial, lo que significa que no se incluye en la presente oferta 

información alguna que revista tal carácter. 

[…..] Los aspectos confidenciales son los siguientes (NO SE PUEDE HACER UNA  REFERENCIA 

GENÉRICA A LA TOTALIDAD DE SU OFERTA): 

[….]  

[….]  

Y para que así conste, firmo esta declaración, 

En ……….…, a … de ………. de 2024 

[Firma y rubrica] 

El firmante acredita la veracidad de la información arriba indicada  
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ANEXO C 

MODELO DE PROPOSICION ECONÓMICA  

D./Dña. ………………..………, con DNI nº …………..…… ,mayor de edad, en nombre y representación de 
………………………………… con domicilio social en …………………………………, y NIF nº ………………………… en 
relación con el procedimiento de contratación ………… convocado por la Cámara de Comercio de 
España, se compromete a tomar a su cargo la ejecución del mismo, con estricta sujeción a sus 
requisitos, condiciones y obligaciones, en el plazo total de ....................., por un precio de 
........................... euros (en número), al que corresponde por IVA la cuantía de ..................................... 
euros, (en número), totalizándose la oferta en ......................euros (en número), según el desglose 
que se presenta a continuación, todo ello de acuerdo con lo establecido en las Condiciones Básicas 
de la Contratación que sirven de base a la convocatoria, cuyo contenido declara conocer y acepta 
plenamente.  

[A modo de ejemplo 

A) Precio global ofertado para el plazo de ejecución del contrato ……… 

Precio global: __________________ euros (IVA excluido, con dos decimales)1 2 

Importe de IVA (..%): ___________ euros (con dos decimales)  

Importe total: __________________ euros (IVA incluido, con dos decimales)  

 

En ……………..……, a …… de …………………… de 2024 

Firma del licitador. 

 

1 El importe global ofertado no puede ser superior al presupuesto base de licitación: 6.600 € (IVA excluido). 

2 Éste será el importe sobre el que se aplicará la fórmula de valoración del precio ofertado descrita en la Cláusula VIII. 



  

 

 

 

ANEXO D 

MODELO DE DECLARACIÓN DE SUBCONTRATACIÓN 

D./Dña. ....................................., con D.N.I. núm. ................., mayor de edad, en nombre y 
representación de ……………………………. con NIF núm …….………….. y domicilio en 
………………………………………………, en su calidad de………………………………., 

Declara que es conocedor/a de las Condiciones Básicas de Contratación que han de regir la 
“………………………… (EXPEDIENTE nº …./……)” según procedimiento aprobado por la Cámara de 
Comercio de España, y aceptando íntegramente el contenido de los mismos, 

DECLARA, BAJO SU RESPONSABILIDAD 

Señalar lo que proceda: 

[ ] Que en el momento de presentación de esta oferta no tiene intención de subcontratar 
ninguna parte de la prestación 

[ ] Que en el momento de presentación de esta oferta tiene la intención de subcontratar 
las tareas/perfiles siguientes (especificar, incluyendo la empresa con la que se 
subcontrata y porcentaje sobre el total del contrato) 

Tarea / perfil Empresa Porcentaje 

   

   

 

Se deberá aportar con carácter previo a la adjudicación declaración responsable de los 
subcontratistas junto con la acreditación de estar los mismos al corriente de sus obligaciones 
con AEAT y Seguridad Social en los términos establecidos en la cláusula 13. 

En………………………, a ……………………….de………………………de 2024 

FIRMA 
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ANNEX II 
General conditions applicable to European Union-financed grant 

contracts for external actions 
 

CONTENTS 

Explanations of the terms used throughout these general conditions may be found in the 
‘Glossary of terms’, Annex A1a to the practical guide.  

In case of operating grants, the term ‘action’ should be understood as ‘work programme’. 

The term ‘coordinator’ refers to the beneficiary identified as the coordinator in the special 
conditions.  

The term ‘beneficiary(ies)’ refers collectively to all beneficiaries, including the coordinator, of 
the action. When there is only one beneficiary of the action, the terms beneficiary(ies) and 
coordinator should both be understood as referring to the only beneficiary of the action. 

The term ‘party(ies) to this contract’ refers to the party signatory of this contract (i.e. the 
beneficiary(ies) and the contracting authority). 

All references to ‘days’ in this contract are to calendar days, unless otherwise specified. 
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GENERAL AND ADMINISTRATIVE PROVISIONS 

1. ARTICLE 1 - GENERAL PROVISIONS 

General principles 

1.1. The beneficiary(ies) and the contracting authority are the only parties to this contract. 
Where the European Commission is not the contracting authority, it is not party to this 
contract, which confers on the European Commission only the rights and obligations 
explicitly mentioned in this contract. 

1.2. This contract and the payments attached to it may not be assigned to a third party in any 
manner whatsoever without the prior written consent of the contracting authority. 

Processing of personal data by the Commission 

1.3. Any personal data included in the grant contract must be processed by the Commission in 
accordance with Regulation (EU) No 2018/1725.  

Such data must be processed by the data controller identified in the special conditions 
solely for implementing, managing and monitoring the grant contract or to protect the 
financial interests of the EU, including checks, audits and investigations in accordance 
with Article 16 of these general conditions. 

The beneficiaries have the right to access, rectify or erase their own personal data and the 
right to restrict the processing of their personal data or, where applicable, the right to data 
portability or the right to object to data processing in accordance with Regulation (EU) No 
2018/1725. For this purpose, they must send any queries about the processing of their 
personal data to the data controller identified in the special conditions. 

The beneficiaries may have recourse at any time to the European Data Protection 
Supervisor. 

Processing of personal data by the beneficiaries 

1.4. The beneficiaries must process personal data under the Agreement in compliance with 
applicable EU and national law on data protection (including authorisations or notification 
requirements). 

The beneficiaries may grant their personnel access only to data that is strictly necessary 
for implementing, managing and monitoring the grant contract. The beneficiary must 
ensure that the personnel authorised to process personal data has committed itself to 
confidentiality or is under appropriate statutory obligation of confidentiality. 

The beneficiaries must adopt appropriate technical and organisational security measures 
having regard to the risks inherent in the processing and to the nature, scope, context and 
purposes of processing of the personal data concerned. This is in order to ensure, as 
appropriate: 

(a) the pseudonymisation and encryption of personal data; 

(b) the ability to ensure the ongoing confidentiality, integrity, availability and resilience 
of processing systems and services; 

(c) the ability to restore the availability and access to personal data in a timely manner 
in the event of a physical or technical incident; 



 

2021.1 Page 4 of 30 
Annex G - Annex II general conditions 

(d) a process for regularly testing, assessing and evaluating the effectiveness of 
technical and organisational measures for ensuring the security of the processing; 

(e) measures to protect personal data from accidental or unlawful destruction, loss, 
alteration, unauthorised disclosure of or access to personal data transmitted, stored or 
otherwise processed.  

Role of the beneficiary(ies) 

1.5. The beneficiary(ies) shall:  

a) carry out the action jointly and severally vis-a-vis the contracting authority taking all 
necessary and reasonable measures to ensure that the action is carried out in 
accordance with the description of the action in Annex I and the terms and 
conditions of this contract. 

To this purpose, the beneficiary(ies) shall implement the action with the requisite 
care, efficiency, transparency and diligence, in line with the principle of sound 
financial management and with the best practices in the field; 

b) be responsible for complying with any obligation incumbent on them from this 
contract jointly or individually; 

c) forward to the coordinator the data needed to draw up the reports, financial 
statements and other information or documents required by this contract and the 
annexes thereto, as well as any information needed in the event of audits, checks, 
monitoring or evaluations, as described in Article 16; 

d) ensure that all information to be provided and requests made to the contracting 
authority are sent via the coordinator;  

e) agree upon appropriate internal arrangements for the internal coordination and 
representation of the beneficiary(ies) vis-a-vis the contracting authority for any 
matter concerning this contract, consistent with the provisions of this contract and in 
compliance with the applicable legislation(s). 

1.5 bis. Grant beneficiaries and contractors must ensure that the subcontractors and all  natural 
persons linked to the contract, including participants to workshops and/or trainings and recipients 
of financial support to third parties, do not include entities/persons included in the lists of EU 
restrictive measures.  

Role of the coordinator 

1.6. The coordinator shall: 

a) monitor that the action is implemented in accordance with this contract and ensure 
coordination with all beneficiary(ies) in the implementation of the action; 

b) be the intermediary for all communications between the beneficiary(ies) and the 
contracting authority;  

c) be responsible for supplying all documents and information to the contracting 
authority which may be required under this contract, in particular in relation to the 
narrative reports and the requests for payment. Where information from the 
beneficiary(ies) is required, the coordinator shall be responsible for obtaining, 
verifying and consolidating this information before passing it on to the contracting 
authority.  

Any information given, as well as any request made by the coordinator to the 
contracting authority, shall be deemed to have been given in agreement with all 
beneficiary(ies); 
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d) inform the contracting authority of any event likely to affect or delay the 
implementation of the action; 

e) inform the contracting authority of any change in the legal, financial, technical, 
organisational or ownership situation of any of the beneficiary(ies), as well as, of any 
change in the name, address or legal representative of any of the beneficiary(ies); 

f) be responsible in the event of audits, checks, monitoring or evaluations, as described 
in Article 16 for providing all the necessary documents, including the accounts of the 
beneficiary(ies), copies of the most relevant supporting documents and signed copies 
of any contract concluded according to Article 10; 

g) have full financial responsibility for ensuring that the action is implemented in 
accordance with this contract; 

h) make the appropriate arrangements for providing the financial guarantee, when 
requested, under the provisions of Article 4.1 of the special conditions;   

i) establish the payment requests in accordance with the contract; 

j) be the sole recipient, on behalf of all of the beneficiary(ies), of the payments of the 
contracting authority. The coordinator shall ensure that the appropriate payments are 
then made to the beneficiary(ies) without unjustified delay;  

k) not delegate or subcontract any, or part of, these tasks to the beneficiary(ies) or other 
entities. 

2. ARTICLE 2 - OBLIGATION TO PROVIDE FINANCIAL AND NARRATIVE REPORTS 

2.1. The beneficiary(ies) shall provide the contracting authority with all required information 
on the implementation of the action. The report shall describe the implementation of the 
action according to the activities envisaged , difficulties encountered and measures taken 
to overcome problems, eventual changes introduced, as well as the degree of achievement 
of its results (impact, outcomes or outputs) as measured by corresponding indicators. The 
report shall be laid out in such a way as to allow monitoring of the objective(s), the means 
envisaged or employed and the budget details for the action. The level of detail in any 
report should match that of the description of the action and of the budget for the action. 
The coordinator shall collect all the necessary information and draw up consolidated 
interim and final reports. These reports shall: 

a) cover the action as a whole, regardless of which part of it is financed by the 
contracting authority; 

b) consist of a narrative and a financial report drafted using the templates provided in 
Annex VI; 

c) provide a full account of all aspects of the action's implementation for the period 
covered, including in case of simplified cost options the qualitative and quantitative 
information needed to demonstrate the fulfilment of the conditions for reimbursement 
established in this contract; 

d) include the current results within an updated table based on the logical framework 
matrix including the results achieved by the action (impact, outcomes or outputs) as 
measured by their corresponding indicators; agreed baselines and targets, and relevant 
sources of verification;  

e) determine if the intervention logic is still valid and propose any relevant modification 
including regarding the logical framework matrix; 

f) be drafted in the currency and language of this contract; 

g) include any update on the communication plan, if such a plan has been requested by 
the European Commission, as provided by Article 6.2;  
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h) include any relevant reports, publications, press releases and updates related to the 
action; 

i) include any update on the self-evaluation questionnaire on sexual exploitation, abuse 
and harassment (SEA-H) or on the related list of envisaged measures indicated therein  
and submitted during the award procedure.  

2.2. Additionally the final report shall: 

a) cover any period not covered by the previous reports;  

b) include the proofs of the transfers of ownership as referred to in Article 7.6. 

2.3. The special conditions may set out additional reporting requirements. 

2.4. The contracting authority may request additional information at any time. The coordinator 
shall provide this information within 30 days of the request, in the language of the 
contract. 

2.5. Reports shall be submitted with the payment requests, according to Article 15. If the 
coordinator fails to provide any report or fails to provide any additional information 
requested by the contracting authority within the set deadline without an acceptable and 
written explanation of the reasons, the contracting authority may terminate this contract 
according to Article 12.2 (a) and (f). 

3. ARTICLE 3 - LIABILITY 

3.1. The contracting authority cannot under any circumstances or for any reason whatsoever be 
held liable for damage or injury sustained by the staff or property of the beneficiary(ies) 
while the action is being carried out or as a consequence of the action. The contracting 
authority cannot, therefore, accept any claim for compensation or increases in payment in 
connection with such damage or injury. 

3.2. The beneficiary(ies) shall assume sole liability towards third parties, including liability for 
damage or injury of any kind sustained by them while the action is being carried out or as 
a consequence of the action. The beneficiary(ies) shall discharge the contracting authority 
of all liability arising from any claim or action brought as a result of an infringement of 
rules or regulations by the beneficiary(ies) or the beneficiary(ies)’s employees or 
individuals for whom those employees are responsible, or as a result of violation of a third 
party’s rights. For the purpose of this Article 3 employees of the beneficiary(ies) shall be 
considered third parties.  

4. ARTICLE 4 - CONFLICT OF INTERESTS AND CODE OF CONDUCT 

4.1. The beneficiary(ies) shall take all necessary measures to prevent or end any situation that 
could compromise the impartial and objective performance of this contract. Such conflict 
of interests may arise in particular as a result of economic interest, political or national 
affinity, family or emotional ties, or any other relevant connection or shared interest. 

4.2. Any conflict of interests which may arise during performance of this contract must be 
notified in writing to the contracting authority without delay. In the event of such conflict, 
the coordinator shall immediately take all necessary steps to resolve it. 

4.3. The contracting authority reserves the right to verify that the measures taken are 
appropriate and may require additional measures to be taken if necessary. 

4.4. The beneficiary(ies) shall ensure that its staff, including its management, is not placed in a 
situation which could give rise to conflict of interests. Without prejudice to its obligation 
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under this contract, the beneficiary(ies) shall replace, immediately and without 
compensation from the contracting authority, any member of its staff in such a situation. 

4.5. The beneficiary (ies) shall at all-time act impartially and as a faithful adviser in 
accordance with the code of conduct of its profession as well as with appropriate 
discretion. It shall refrain from making any public statements concerning the action or the 
services without the prior approval of the contracting authority. It shall not commit the 
contracting authority in any way whatsoever without its prior consent, and shall make this 
obligation clear to third parties. 

4.6. Physical abuse or punishment, or threats of physical abuse, sexual abuse or exploitation, 
harassment and verbal abuse, as well as other forms of intimidation shall be prohibited. 
The beneficiary (ies) shall also inform the contracting authority of any breach of ethical 
standards or code of conduct as set in the present Article. In case the beneficiary (ies) is 
aware of any violations of the abovementioned standards, it shall report in writing within 
30 days to the contracting authority. 

4.7. The beneficiary(ies) and its/their staff shall respect human rights, applicable data 
protection rules and environmental legislation applicable in the country(ies) where the 
action is taking place and internationally agreed core labour standards, e.g. the ILO core 
labour standards, conventions on freedom of association and collective bargaining, 
elimination of forced and compulsory labour, elimination of discrimination in respect of 
employment and occupation, and the abolition of child labour. 

4.8. The beneficiary(ies) or any related person shall not abuse of its entrusted power for 
private gain. The beneficiary(ies) or any of its subcontractors, agents or staff shall not 
receive or agree to receive from any person or offer or agree to give to any person or 
procure for any person, gift, gratuity, commission or consideration of any kind as an 
inducement or reward for performing or refraining from performing any act relating to the 
performance of the contract or for showing favour or disfavour to any person in relation to 
the contract. The beneficiary(ies) shall comply with all applicable laws and regulations 
and codes relating to anti-bribery and anti-corruption. 

4.9. The payments to the beneficiary(ies) under the contract shall constitute the only income or 
benefit it may derive in connection with the contract, with the exception of revenue 
generating activities. The beneficiary(ies) and its/their staff must not exercise any activity 
or receive any advantage inconsistent with their obligations under the contract. 

4.10. The execution of the contract shall not give rise to unusual commercial expenses. Unusual 
commercial expenses are commissions not mentioned in the contract or not stemming 
from a properly concluded contract referring to the contract, commissions not paid in 
return for any actual and legitimate service, commissions remitted to a tax haven, 
commissions paid to a recipient who is not clearly identified or commission paid to a 
company which has every appearance of being a front company. The contracting authority 
and the European Commission may carry out documentary or on-the-spot checks they 
deem necessary to find evidence in case of suspected unusual commercial expenses. 

4.11. The respect of the code of conduct set out in the present Article constitutes a contractual 
obligation. Failure to comply with the code of conduct is always deemed to be a breach of 
the contract under Article 12 of the General Conditions. In addition, failure to comply 
with the provision set out in the present Article can be qualified as grave professional 
misconduct that may lead either to suspension or termination of the contract, without 
prejudice to the application of administrative sanctions, including exclusion from 
participation in future contract award procedures. In case of breach of Article 4.6, the 
contracting authority will take into consideration, amongst others, the information 
contained in the self-evaluation questionnaire on sexual exploitation, abuse and 
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harassment (SEA-H) and in the related list of envisaged measures indicated therein and 
submitted during the award procedure.  

5. ARTICLE 5 - CONFIDENTIALITY 

5.1. Subject to Article 16, the contracting authority and the beneficiary(ies) undertake to 
preserve the confidentiality of any information, notwithstanding its form, disclosed in 
writing or orally in relation to the implementation of this contract and identified in writing 
as confidential until at least 5 years after the payment of the balance.  

5.2. The beneficiary(ies) shall not use confidential information for any aim other than fulfilling 
their obligations under this contract unless otherwise agreed with the contracting 
authority. 

5.3. Where the European Commission is not the contracting authority it shall still have access 
to all documents communicated to the contracting authority and shall maintain the same 
level of confidentiality. 

6. ARTICLE 6 - VISIBILITY 

6.1. Unless the European Commission agrees or requests otherwise, the beneficiary(ies) shall 
take all necessary steps to publicise the fact that the European Union has financed or co-
financed the action. Such measures shall comply with the latest Communication and 
Visibility requirements for EU-funded external action, laid down and published by the 
European Commission or with any other guidelines agreed between the European 
Commission and the beneficiary(ies).  

6.2. Upon request of the European Commission, the coordinator shall submit a communication 
plan for the approval of the European Commission and report on its implementation in 
accordance with Article 2. 

6.3. In particular, the beneficiary(ies) shall mention the action and the European Union's 
financial contribution in information given to the final recipients of the action, in its 
internal and annual reports, and in any dealings with the media. It shall display the 
European Union logo wherever appropriate. 

6.4. Any notice or publication by the beneficiary(ies) concerning the action, including those 
given at conferences or seminars, shall specify that the action has received European 
Union funding. Any publication by the beneficiary(ies), in whatever form and by 
whatever medium, including the internet, shall include the following statement: ‘This 
document has been produced with the financial assistance of the European Union. The 
contents of this document are the sole responsibility of < beneficiary(ies)’s name > and 
can under no circumstances be regarded as reflecting the position of the European Union.’ 

6.5. The beneficiary(ies) authorises the contracting authority and the European Commission 
(where it is not the contracting authority) to publish its name and address, nationality, the 
purpose of the grant, duration and location as well as the maximum amount of the grant 
and the rate of funding of the action's costs, as laid down in Article 3 of the special 
conditions. Derogation from publication of this information may be granted if it could 
endanger the beneficiary(ies) or harm their interests. 

6.6. The Parties will consult immediately and endeavour to remedy any detected shortcomings 
in implementing the visibility and, if applicable, communication requirements set out in 
this Article and in the special conditions. Failure to perform the obligations set out in this 
Article and in the special conditions can constitute a breach of contractual obligations, and 
can lead to corresponding measures taken by the Contracting Authority, including 
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suspension of payment as stated in Article 15.5. and/or a reduction of the final payment as 
stated in Article 17.2. 

7. ARTICLE 7 - OWNERSHIP/USE OF RESULTS AND ASSETS 

7.1. Unless otherwise stipulated in the special conditions, ownership of, and title and 
intellectual and industrial property rights to, the action's results, reports and other 
documents relating to it will be vested in the beneficiary(ies). 

7.2. Without prejudice to Article 7.1, the beneficiary(ies) grant the contracting authority (and 
the European Commission or the Partner country where it is not the contracting authority) 
the right to use freely and as it sees fit, and in particular, to store, modify, translate, 
display, reproduce by any technical procedure, publish or communicate by any medium 
all documents deriving from the action whatever their form, provided it does not thereby 
breach existing industrial and intellectual property rights. 

7.3. The beneficiary(ies) shall ensure that it has all rights to use any pre-existing intellectual 
property rights necessary to implement this contract. 

7.4. In case natural, recognizable persons are depicted in a photograph or film, the coordinator 
shall, in the final report to the contracting authority, submit a statement of these persons 
giving their permissions for the described use of their images. The above does not refer to 
photographs taken or films shot in public places where random members of the public are 
identifiable only hypothetically and to public persons acting in their public activities. 

7.5. Unless otherwise clearly specified in the description of the action in Annex I, the 
equipment, vehicles and supplies paid for by the budget for the action shall be transferred 
to the final beneficiaries of the action, at the latest when submitting the final report. 

If there are no final beneficiaries of the action to whom the equipment, vehicles and 
supplies can be transferred, the beneficiary(ies) may transfer these items to: 

 local authorities 
 local beneficiary(ies) 
 local affiliated entiy(ies) 
 another action funded by the European Union  
 or, exceptionally, retain ownership of these items. 

In such cases, the coordinator shall submit a justified written request for authorisation to 
the contracting authority, with an inventory listing the items concerned and a proposal 
concerning their use, in due time and at the latest with the submission of the final report. 

In no event may the end use jeopardize the sustainability of the action or result in a profit 
for the beneficiary(ies).  

7.6 Copies of the proofs of transfer of any equipment and vehicles for which the purchase cost 
was more than EUR 5000 per item, shall be attached to the final report. Proofs of transfer 
of equipment and vehicles whose purchase cost was less than EUR 5000 per item shall be 
kept by the beneficiary(ies) for control purposes.  

8. ARTICLE 8 – MONITORING AND EVALUATION OF THE ACTION 

8.1. Annex I shall describe in detail the monitoring and evaluation arrangements that the 
beneficiary(ies) will put in place. 
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8.2. If the European Commission carries out an interim or ex post evaluation or a monitoring 
exercise, the coordinator shall undertake to provide it and/or the persons authorised by it 
with the documents or information necessary for the evaluation or monitoring exercise.  

Representatives of the European Commission shall be invited to participate in the main 
monitoring and in the evaluation exercises relating to the performance of the action 
performed by the beneficiary(ies). The European Commission shall be invited to comment 
the evaluation(s) terms of reference before the exercise is launched as well as the draft 
report(s) before they are finalised. 

8.3. If either the beneficiary(ies) or the European Commission carries out or commissions an 
evaluation or monitoring exercise in the course of the action, it shall provide the other 
with a copy of the related  report. All the evaluation and monitoring reports, including 
final values for each of the indicators in the logical framework, shall be submitted to the 
European Commission with the final narrative report (annex VI). 

9. ARTICLE 9 — AMENDMENT OF THE CONTRACT. 

9.1. Any amendment to this contract, including the annexes thereto, shall be set out in writing. 
This contract can be modified only during its execution period. 

9.2. The amendment may not have the purpose or the effect of making changes to this contract 
that would call into question the grant award decision or be contrary to the equal treatment 
of applicants. The maximum grant referred to in Article 3.2 of the special conditions shall 
not be increased. 

9.3. If an amendment is requested by the beneficiary(ies), the coordinator shall submit a duly 
justified request to the contracting authority thirty days before the date on which the 
amendment should enter into force, unless there are special circumstances duly 
substantiated and accepted by the contracting authority. 

9.4. Where the amendment to the budget  does not affect the expected results of the action (i.e. 
impact, outcomes, outputs), and the financial impact is limited to a transfer between items 
within the same main budget heading including cancellation or introduction of an item, or 
a transfer between main budget headings involving a variation of 25% or less of the 
amount originally entered (or as modified by addendum) in relation to each concerned 
main heading for eligible costs, the coordinator may amend the budget  and must inform 
the contracting authority accordingly, in writing and at the latest in the next report. This 
method may not be used to amend the headings for indirect costs, for the contingency 
reserve, for in-kind contributions or the amounts or rates of simplified cost options 
defined in the contract.  

Changes in Description of the Action and the Logical Framework that affect the expected 
results (impact, outcomes, outputs) shall be agreed in writing with the contracting 
authority before the modification takes place. Approved changes must be explained in the 
next report. 

9.5. Changes of address, bank account or auditor may simply be notified by the coordinator. 
However, in duly substantiated circumstances, the contracting authority may oppose the 
coordinator’s choice. 

9.6. The contracting authority reserves the right to require that the auditor referred to in Article 
5.2 of the special conditions be replaced if considerations which were unknown when this 
contract was signed cast doubt on the auditor’s independence or professional standards. 
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10. ARTICLE 10 — IMPLEMENTATION  

Implementation contracts 

10.1. If the implementation of the action requires the beneficiary(ies) to procure goods, works 
or services, it shall respect the contract-award rules and rules of nationality and origin set 
out in Annex IV of this contract.  

10.2. To the extent relevant, the beneficiary(ies) shall ensure that the conditions applicable to 
them under Articles 3, 4, 6 and 16 of these general conditions are also applicable to 
contractors awarded an implementation contract. 

10.3. The coordinator shall provide in its report to the contracting authority a comprehensive 
and detailed report on the award and implementation of the contracts awarded under 
Article 10.1, in accordance with the reporting requirements in section 2 of Annex VI. 

Subcontracting 

10.4. Beneficiary(ies) may subcontract tasks forming part of the action. If it does so, it must 
ensure that, in addition to the conditions specified in Article 10.1, 10.2 and 10.3, the 
following conditions are also complied with: 

- subcontracting does not cover core tasks of the action; 

- recourse to subcontracting is justified because of the nature of the action and what is 
necessary for its implementation; 

- the estimated costs of the subcontracting are clearly identifiable in the estimated 
budget set out in Annex III; 

- any recourse to subcontracting, if not provided for in Annex I, is communicated by 
the beneficiary and approved by the contracting authority. 

Financial support to third parties  

10.5. In order to support the achievement of the objectives of the action, and in particular where 
the implementation of the action requires financial support to be given to third parties, the 
beneficiary(ies) may award financial support if so provided by the special conditions.  

10.6. The maximum amount of financial support shall be limited to EUR 60 000 per each third 
party, except where achieving the objectives of the actions would otherwise be impossible 
or overly difficult.  

10.7. The description of the action, in conformity with the relevant instructions given in this 
regard by the contracting authority, shall define the types of entities eligible for financial 
support and include a fixed list with the types of activity which may be eligible for 
financial support. The criteria for the selection of the third parties recipient of this 
financial support, including the criteria for determining its exact amount, shall also be 
specified.  

10.8. The coordinator shall provide in its report to the contracting authority a comprehensive 
and detailed report on the award and implementation of any financial support given. These 
reports should provide, amongst other, information on the award procedures, on the 
identities of the recipient of financial support, the amount granted, the results achieved, 
the problems encountered and solutions found, the activities carried out as well as a 
timetable of the activities which still need to be carried out. 
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10.9. To the extent relevant, the beneficiary(ies) shall ensure that the conditions applicable to 
them under Articles 3, 4.1-4.4, 6 and 16 of these general conditions are also applicable to 
third parties awarded financial support. 

11.  ARTICLE 11 – EXTENSION AND SUSPENSION 

Extension  

11.1. The coordinator shall inform the contracting authority without delay of any circumstances 
likely to hamper or delay the implementation of the action. The coordinator may request 
an extension of the action's implementation period as laid down in Article 2 of the special 
conditions in accordance with Article 9. The request shall be accompanied by all the 
supporting evidence needed for its appraisal. 

Suspension by the coordinator  

11.2. The coordinator may suspend implementation of the action, or any part thereof, if 
exceptional circumstances, notably of force majeure, make such implementation 
excessively difficult or dangerous. The coordinator shall inform the contracting authority 
without delay, stating the nature, probable duration and foreseeable effects of the 
suspension. 

11.3. The coordinator or the contracting authority may then terminate this contract in 
accordance with Article 12.1. If the contract is not terminated, the beneficiary(ies) shall 
endeavour to minimise the time of its suspension and any possible damage and shall 
resume implementation once circumstances allow, informing the contracting authority 
accordingly.  

Suspension by the contracting authority 

11.4. The contracting authority may request the beneficiary(ies) to suspend implementation of 
the action, or any part thereof, if exceptional circumstances, notably of force majeure, 
make such implementation excessively difficult or dangerous. To this purpose, the 
contracting authority shall inform the coordinator stating the nature and probable duration 
of the suspension. 

11.5. The coordinator or the contracting authority may then terminate this contract in 
accordance with Article 12.1. If the contract is not terminated, the beneficiary(ies) shall 
endeavour to minimise the time of its suspension and any possible damage and shall 
resume implementation once circumstances allow and after having obtained the approval 
of the contracting authority.  

11.6. The contracting authority may also suspend this contract or the participation of a 
beneficiary(ies) in this contract if the contracting authority has evidence that, or if, for 
objective and well justified reasons, the contracting authority deems necessary to verify 
whether  presumably: 

a) the grant award procedure or the implementation of the action have been subject to 
breach of obligations, irregularities or fraud; 

b) the beneficiary(ies) have breached any substantial obligation under this contract. 

11.7. The coordinator shall provide any requested information, clarification or document within 
30 days of receipt of the requests sent by the contracting authority. If, notwithstanding the 
information, clarification or document provided by the coordinator, the award procedure 
or the implementation of the grant prove to have been subject to breach of obligations, 
irregularities, fraud, or breach of obligations, then the contracting authority may terminate 
this contract according to Article 12(2) h. 
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Force majeure 

11.8. The term force majeure, as used herein covers any unforeseeable events, not within the 
control of either party to this contract and which by the exercise of due diligence neither 
party is able to overcome such as acts of God, strikes, lock-outs or other industrial 
disturbances, acts of the public enemy, wars whether declared or not, blockades, 
insurrection, riots, epidemics, landslides, earthquakes, storms, lightning, floods, washouts, 
civil disturbances, explosion. A decision of the European Union to suspend the 
cooperation with the partner country is considered to be a case of force majeure when it 
implies suspending funding under this contract. 

11.9. The beneficiary(ies) shall not be held in breach of its contractual obligations if it is 
prevented from fulfilling them by circumstances of force majeure.  

Extension of the implementation period following a suspension. 

11.10. In case of suspension according to Articles 11.2, 11.4 and 11.6, the implementation period 
of the action shall be extended by a period equivalent to the length of suspension, without 
prejudice to any amendment to the contract that may be necessary to adapt the action to 
the new implementing conditions. This Article 11.10 does not apply in case of an 
operating grant.  

12. ARTICLE 12 — TERMINATION OF THE CONTRACT 

Termination in case of force majeure 

12.1. In the cases foreseen in Article 11.2 and 11.4, if the coordinator or the contracting 
authority believes that this contract can no longer be executed effectively or appropriately, 
it shall duly consult the other. Failing agreement on a solution, the coordinator or the 
contracting authority may terminate this contract by serving two months written notice, 
without being required to pay indemnity. 

Termination by the contracting authority 

12.2. Without prejudice to Article 12.1, in the following circumstances the contracting authority 
may, after having duly consulted the coordinator, terminate this contract or the 
participation of any beneficiary(ies) in this contract without any indemnity on its part 
when: 

a) a beneficiary(ies) fails, without justification, to fulfil any substantial obligation   
incumbent on them individually or collectively by this contract and, after being 
given notice by letter to comply with those obligations, still fails to do so or to 
furnish a satisfactory explanation within 30 days of receipt of the letter; 

b) a beneficiary(ies) or any person that assumes unlimited liability for the debts of the 
beneficiary(ies) is bankrupt, subject to insolvency or winding up procedures, is 
having its assets administered by a liquidator or by the courts, has entered into an 
arrangement with creditors, has suspended business activities, or is in any analogous 
situation arising from a similar procedure provided for under any national law or 
regulations relevant to the beneficiary(ies); 

c) a beneficiary(ies), or any related entity or person, have been found guilty of grave 
professional misconduct  proven by any means which the contracting authority can 
justify; 

d) it has been established by a final judgment or a final administrative decision or by 
proof in possession of the contracting authority that the beneficiary(ies) has been 
guilty of fraud, corruption, involvement in a criminal organisation, money 
laundering or terrorist financing, terrorist related offences, child labour or other 
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forms of trafficking in human beings or circumventing fiscal, social or any other 
applicable legal obligations, including through the creation of an entity for this 
purpose; 

e) a change to a beneficiary(ies)’s legal, financial, technical, organisational or 
ownership situation or the termination of the participation of a beneficiary(ies) 
substantially affects the implementation of this contract or calls into question the 
decision awarding the grant; 

f) a beneficiary(ies) or any related person, are guilty of misrepresentation in supplying 
the information required in the award procedure or in the implementation of the 
action or fail to supply – or fail to supply within the deadlines set under this contract 
- any information related to the action required by the contracting authority;  

g) a beneficiary(ies) has not fulfilled obligations relating to the payment of social 
security contributions or the payment of taxes in accordance with the legal 
provisions of the country in which it is established; 

h) the contracting authority has evidence that a beneficiary(ies), or any related entity or 
person, has committed breach of obligations, irregularities or fraud in the award 
procedure or in the implementation of the action; 

i) a beneficiary(ies) is subject to an administrative penalty referred to in Article 12.8; 

j) the contracting authority has evidence that a beneficiary(ies) is subject to a conflict 
of interests; 

k) the European Commission has evidence that a beneficiary(ies) has committed 
systemic or recurrent errors or irregularities, fraud, or serious breach of obligations 
under other grants financed by the European Union and awarded to that specific 
beneficiary(ies) under similar conditions, provided that those errors, irregularities, 
fraud or serious breach of obligations have a material impact on this grant. 

The cases of termination under points (b), (c), (d), (h), (j) and (k) may refer also to 
persons who are members of the administrative, management or supervisory body of the 
beneficiary(ies) and/or to persons having powers of representation, decision or control 
with regard to the beneficiary(ies). 

12.3. In the cases referred to in points (c), (f), (h) and (k) above, any related person means any 
physical person with powers of representation, decision-making or control in relation to 
the beneficiary(ies). Any related entity means, in particular, any entity which meets the 
criteria laid down by Article 1 of the Seventh Council Directive No 83/349/EEC of 13 
June 1983. 

Termination of a beneficiary(ies) participation by the coordinator 

12.4. In duly justified cases, the participation of a beneficiary(ies) in this contract may be also 
terminated by the coordinator. To this purpose, the coordinator shall communicate to the 
contracting authority the reasons for the termination of its participation and the date on 
which the termination shall take effect, as well as a proposal on the reallocation of the 
tasks of the beneficiary(ies) whose participation is terminated, or on its possible 
replacement. The proposal shall be sent in good time before the termination is due to take 
effect. If the contracting authority agrees, the contract shall be amended accordingly in 
conformity with Article 9. 

End date 

12.5. The payment obligations of the European Union under this contract shall end 18 months 
after the implementation period laid down in Article 2 of the special conditions, unless 
this contract is terminated according to Article 12.  
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The contracting authority shall postpone this end date, so as to be able to fulfil its payment 
obligations, in all cases where the coordinator has submitted a payment request in 
accordance with contractual provisions or, in case of dispute, until completion of the 
dispute settlement procedure provided for in Article 13. The contracting authority shall 
notify the coordinator of any postponement of the end date. 

12.6. This contract will be terminated automatically if it has not given rise to any payment by 
the contracting authority within two years of its signature. 

Effects of termination 

12.7. Upon termination of this contract, the coordinator shall take all immediate steps to bring 
the action to a close in a prompt and orderly manner and to reduce further expenditure to a 
minimum. 

Without prejudice to Article 14, the beneficiary(ies) shall be entitled to payment only for 
the part of the action carried out, excluding costs relating to current commitments that are  
due to be executed after termination. 

To this purpose, the coordinator shall introduce a payment request to the contracting 
authority within the time limit set by Article 15.2 starting from the date of termination.  

In the event of termination according to Article 12.1, the contracting authority may agree 
to reimburse the unavoidable residual expenditures incurred during the notice period, 
provided, the first paragraph of this Article 12.7 has been properly executed. 

In the cases of termination foreseen in Article 12.2 a), c), d), f), h) and k) the contracting 
authority may, after having properly consulted the coordinator and depending on the 
gravity of the failings, request full or partial repayment of amounts unduly paid for the 
action.  

Administrative sanctions 

12.8 Without prejudice to the application of other remedies laid down in the contract, a 
sanction of exclusion from all contracts and grants financed by the EU, may be imposed, 
after an adversarial procedure in line with the applicable Financial Regulation, upon the 
beneficiary(ies) who, in particular,  

a) is guilty of grave professional misconduct, has committed irregularities or has 
shown significant deficiencies in complying with the main obligations in the 
performance of the contract or has been circumventing fiscal, social or any other 
applicable legal obligations, including through the creation of an entity for this 
purpose. The duration of the exclusion shall not exceed the duration set by final 
judgement or final administrative decision or, in the absence thereof, three years; 

b) is guilty of fraud, corruption, participation in a criminal organisation, money 
laundering, terrorist-related offences, child labour or trafficking in human beings. 
The duration of the exclusion shall not exceed the duration set by final judgement 
or final administrative decision or, in the absence thereof, five years; 

12.9 In the situations mentioned in Article 12.8, in addition or in alternative to the sanction of 
exclusion, the beneficiary(ies) may also be subject to financial penalties up to 10% of the 
contract value. 
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12.10 Where the contracting authority is entitled to impose financial penalties, it may deduct 
such financial penalties from any sums due to the beneficiary(ies) or call on the 
appropriate guarantee.  

12.11 The decision to impose administrative sanctions may be published on a dedicated internet-
site, explicitly naming the beneficiary(ies). 

13. ARTICLE 13 — APPLICABLE LAW AND DISPUTE SETTLEMENT  

13.1. This contract shall be governed by the law of the country of the contracting authority or, 
where the contracting authority is the European Commission, by the applicable European 
Union law complemented where necessary by the law of Belgium. 

13.2. The parties to this contract shall do everything possible to settle amicably any dispute 
arising between them during the implementation of this contract. To that end, they shall 
communicate their positions in writing, and meet each other at either's request. The 
coordinator and the contracting authority shall reply to a request sent for an amicable 
settlement within 30 days. Once this period has expired, or if the attempt to reach 
amicable settlement has not produced an agreement within 120 days of the first request, 
the coordinator or the contracting authority may notify the other part that it considers the 
procedure to have failed. 

13.3. In the event of failure to reach an amicable agreement, the dispute may by common 
agreement of the coordinator and the contracting authority be submitted for conciliation 
by the European Commission if it is not the contracting authority. If no settlement is 
reached within 120 days of the opening of the conciliation procedure, each party may 
notify the other that it considers the procedure to have failed. 

13.4. In the event of failure of the above procedures, each party to this contract may submit the 
dispute to the courts of the country of the contracting authority, or to the Brussels courts 
where the contracting authority is the European Commission.  

FINANCIAL PROVISIONS  

14. ARTICLE 14 — ELIGIBLE COSTS 

Cost eligibility criteria 

14.1. Eligible costs are actual costs incurred by the beneficiary(ies) which meet all the 
following criteria: 

a) they are incurred during the implementation of the action as specified in Article 2 of 
the special conditions. In particular:   

(i) Costs relating to services and works shall relate to activities performed during 
the implementation period. Costs relating to supplies shall relate to delivery 
and installation of items during the implementation period. Signature of a 
contract, placing of an order, or entering into any commitment for expenditure 
within the implementation period for future delivery of services, works or 
supplies after expiry of the implementation period do not meet this 
requirement. Cash transfers between the coordinator and/or the other 
beneficiary(ies) and/or affiliated entity(ies) may not be considered as costs 
incurred; 

(ii) Costs incurred should be paid before the submission of the final reports. They 
may be paid afterwards, provided they are listed in the final report together 
with the estimated date of payment; 
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(iii) An exception is made for costs relating to final reports, including expenditure 
verification, audit and final evaluation of the action, which may be incurred 
after the implementation period of the action; 

(iv) Procedures to award contracts, as referred to in Article 10, may have been 
initiated and contracts may be concluded by the beneficiary(ies) before the 
start of the implementation period of the action, provided the provisions of 
Annex IV have been respected. 

b) they are indicated in the estimated overall budget for the action; 

c) they are necessary for the implementation of the action; 

d) they are identifiable and verifiable, in particular being recorded in the accounting 
records of the beneficiary(ies) and determined according to the accounting standards 
and the usual cost accounting practices applicable to the beneficiary(ies); 

e) they comply with the requirements of applicable tax and social legislation; 

f) they are reasonable, justified and comply with the requirements of sound financial 
management, in particular regarding economy and efficiency. 

Eligible direct costs 

14.2. Subject to Article 14.1 and, where relevant, to the provisions of Annex IV being 
respected, the following direct costs of the beneficiary(ies) shall be eligible: 

a) the cost of staff assigned to the action, corresponding to actual gross salaries 
including social security charges and other remuneration-related costs (excluding  
bonuses); salaries and costs shall not exceed those normally borne by the 
beneficiary(ies), unless it is justified by showing that it is essential to carry out the 
action; 

b) travel and subsistence costs for staff and other persons taking part in the action, 
provided they do not exceed those normally borne by the beneficiary(ies) according 
to its rules and regulations. In addition, the rates published by the European 
Commission at the time of contract signature may never be exceeded; 

c) purchase costs for equipment (new or used) and supplies specifically dedicated to 
the purposes of the action, provided that ownership is transferred at the end of the 
action when required in Article 7.5.  

d) depreciation, rental or leasing costs for equipment (new or used) and supplies 
specifically dedicated to the purposes of the action; 

e) costs of consumables specifically dedicated to the action; 

f) costs of service, supply and work contracts awarded by the beneficiary(ies) for the 
purposes of the action referred to in Article 10; this includes the costs for mobilising 
expertise to improve the quality of the logical framework (e.g. accuracy of baselines, 
monitoring systems, etc.), both at the beginning and during the implementation of 
the Action. 

g) costs deriving directly from the requirements of the contract (dissemination of 
information, evaluation specific to the action, audits, translation, reproduction, 
insurance, etc.) including financial service costs (in particular the cost of transfers 
and financial guarantees where required according to the contract); 

h) duties, taxes and charges, including VAT, related to the purposes of the action, paid 
and not recoverable by the beneficiary(ies), unless otherwise provided in the special 
conditions; 

i) overheads, in the case of an operating grant. 

j) project office costs: 
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Costs actually incurred in relation to a project office used for the action or a portion 
of these costs may be accepted as eligible direct costs if: 

1. the need for setting up or using a project office is recognised by the 
Contracting Authority in the Special Conditions; 

2. the description of the project office, the services or resources it makes 
available, its overall capacity and (where applicable) the distribution key 
are provided in the Description of the Action and the Budget; 

3.  (where applicable) the distribution key reasonably reflects the portion of 
the resources or services needed by and actually used for the Action; 

4. the costs concerned comply with the cost eligibility criteria referred to in 
Article 14.1;   

5. they fall within one of the following categories: 

 i) costs of staff directly assigned to the operations of the project 
office; 

 ii)  depreciation costs, rental costs or lease of building, equipment 
and assets; 

 iii)  costs of maintenance and repair contracts; 

 iv)  costs of consumables and supplies specifically dedicated to the 
action; 

 v) costs of IT and telecommunication services;  

 vi)  costs of facility management contracts including security fees 
and insurance costs; 

 vii) duties, taxes and charges, including VAT, related to the purposes 
of the action, paid and not recoverable by the beneficiary(ies), unless 
otherwise provided in the special conditions. 

 

Performance-based financing 

14.3. The payment of the EU contribution may be partly or entirely linked to the achievement of 
results measured by reference to previously set milestones or through performance 
indicators. Such performance-based financing is not subject to other sub-articles of Article 
14. The relevant results and the means to measure their achievement shall be clearly 
described in Annex I.  

The amount to be paid per achieved result shall be set out in Annex III. The method to 
determine the amount to be paid per achieved result shall be clearly described in Annex I, 
take into account the principle of sound financial management and avoid double financing 
of costs. 

The organisation shall not be obliged to report on costs linked to the achievement of 
results. However, the organisation shall submit any necessary supporting documents, 
including where relevant accounting documents, to prove that the results triggering the 
payment as defined in Annex I and III have been achieved. Articles 15.1 (schedule of 
payment), 15.7 (expenditure verification), 17.3 (no profit) do not apply to the part of the 
action supported by way of result-based financing. 
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Simplified cost options  

14.4. In accordance with the detailed provisions in Annex III and Annex K to the Guidelines for 
grant applicants, eligible costs may also be constituted by any or a combination of the 
following cost options: 

a) unit costs; 

b) lump sums; 

c) flat-rate financing; 

 

14.5. The methods used by the beneficiary(ies) to determine unit costs, lump sums, flat-rates 
shall be clearly described and substantiated in Annex III and shall ensure compliance with 
the principle of co-financing and no double funding.  

Where possible and appropriate, lump sums, unit costs or flat rates shall be determined in 
such a way as to allow their payment upon achievement of concrete outputs and/or results. 
If a result entails several outputs or sub-results, it should be broken down into sub budget 
lines and each output or sub-result should be attributed a portion of the amount stated for 
the result to allow partial payments in case the result is not achieved. 

Costs declared under simplified cost options shall satisfy the eligibility criteria set out in 
Article 14.1 and 14.2. They do not need to be backed by accounting or supporting 
documents, save those necessary to demonstrate the fulfillment of the conditions for 
reimbursement established in Annex I, III and Annex K to the Guidelines for grant 
applicants.  

These costs may not include ineligible costs as referred to in Article 14.11 or costs already 
declared under another costs item or heading of the budget of this contract. 

The amounts or rates of unit costs, lump sums or flat rates set out in Annex III may not be 
amended unilaterally and may not be challenged by ex post verifications.  

14.6. Simplified cost options embedded in the cost accounting practices of the beneficiary and 
that are not result based can be authorized only if they have been accepted by national 
authorities under comparable funding schemes in accordance with Annex K to the 
Guidelines for grant applicants.  

 

Contingency reserve 

14.7. A reserve for contingencies and/or possible fluctuations in exchange rates not exceeding 
5 % of the direct eligible costs may be included in the budget for the action, to allow for 
adjustments necessary in the light of unforeseeable changes of circumstances on the 
ground. It can be used only with the prior written authorisation of the contracting 
authority, upon duly justified request by the coordinator.  

 

Indirect costs 

14.8. The indirect costs for the action are those eligible costs which may not be identified as 
specific costs directly linked to the implementation of the action and may not be booked 
to it directly according to the conditions of eligibility in Article 14.1. However, they are 
incurred by the beneficiary(ies) in connection with the eligible direct costs for the action. 
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They may not include ineligible costs as referred to in Article 14.11 or costs already 
declared under another costs item or heading of the budget of this contract. 

To the extent that it would not generate a profit within the framework of the action, a 
fixed percentage of the total amount of direct eligible costs of the action not exceeding the 
percentage laid down in Article 3.3 of the special conditions may be claimed to cover 
indirect costs for the action.  

Indirect costs shall not be eligible under a grant for an action awarded to a beneficiary 
who already receives an operating grant financed from the European Union budget during 
the period in question. 

Article 14.8 does not apply in the case of an operating grant. 

 

In kind contributions 

14.9. Any contributions in kind, which shall be listed separately in Annex III, do not represent 
actual expenditure and are not eligible costs. Unless otherwise specified in the special 
conditions, contributions in kind may not be treated as co-financing by the 
beneficiary(ies).  

If contributions in kind are accepted as co-financing, the beneficiary(ies) shall ensure they 
comply with national tax and social security rules. 

Notwithstanding the above, if the description of the action provides for contributions in 
kind, such contributions have to be provided.  

 

Volunteers' work 

14.10. The value of the work provided by volunteers can be recognised as eligible cost of the 
action and may be treated as co-financing by the beneficiary(ies).  

Where the estimated eligible costs include costs for volunteers' work, the EC contribution 
shall not exceed the estimated eligible costs other than the costs for volunteers' work. 

Beneficiaries shall declare personnel costs for the work carried out by volunteers on the 
basis of unit costs authorised in accordance with Article 14.4 and following1. 

This type of costs must be presented separately from other eligible costs in the estimated 
budget. The value of the volunteers’ work must always be excluded from the calculation 
of indirect costs. 

Volunteers' work may comprise up to 50 % of the co-financing, the latter corresponding to 
the part not financed by the EU contribution. 

 

 

                                                           
1 The value of such unit costs are defined by the Commission at the following address: 

https://ec.europa.eu/transparency/regdoc/?fuseaction=list&coteId=3&year=2019&number=2646&vers
ion=ALL&language=en. 
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Non-eligible costs 

14.11. The following costs shall not be considered eligible: 

a) debts and debt service charges (interest); 

b) provisions for losses, debts or potential future liabilities; 

c) costs declared by the beneficiary(ies) and financed by another action or work 
programme receiving a European Union grant (including through the European 
Development Fund); 

d) purchases of land or buildings, except where necessary for the direct implementation 
of the action and according to the conditions specified in the special conditions; in 
all cases the ownership shall be transferred in accordance with Article 7.5, at the 
latest at the end of the action; 

e) currency exchange losses; 

f) credits to third parties, unless otherwise specified in the special conditions; 

g) in kind contributions (except for volunteers' work); 

h) salary costs of the personnel of national administrations, unless otherwise specified 
in the special conditions and only to the extent that they relate to the cost of 
activities which the relevant public authority would not carry out if the action were 
not undertaken; 

i) bonuses included in costs of staff; 

j) Negative interest charged by banks or other financial institutions.  

 

Affiliated entities 

14.12. Where the special conditions contain a provision on entities affiliated to a beneficiary, 
costs incurred by such entity may be eligible, provided that they satisfy the same 
conditions under Articles 14 and 16, and that the beneficiary ensures that Articles 3, 4, 5, 
6, 8, 10 and 16 are also applicable to the entity. 

 

15. ARTICLE 15 — PAYMENT AND INTEREST ON LATE PAYMENT 

Payment procedures 

15.1. The contracting authority must pay the grant to the coordinator following one of the 
payment procedures below, as set out in Article 4 of the special conditions. 

Option 1: Actions with an implementation period of 12 months or less or grant of 
EUR 100 000 or less 

(i) an initial pre-financing payment of 80 % of the maximum amount referred to in 
Article 3.2 of the special conditions (excluding contingencies); 

(ii) the balance of the final amount of the grant. 

Option 2:  Actions with an implementation period of more than 12 months and grant of 
more than EUR 100 000 
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(i) an initial pre-financing payment of 100 % of the part of the estimated budget 
financed by the contracting authority for the first reporting period (excluding 
contingencies). The part of the budget financed by the contracting authority is 
calculated by applying the percentage set out in Article 3.2 of the special 
conditions; 

(ii) further pre-financing payments of 100 % of the part of the estimated budget 
financed by the contracting authority for the following reporting period 
(excluding not authorised contingencies): 

 the reporting period is intended as a twelve-month period unless 
otherwise provided for in the special conditions. When the remaining 
period to the end of the action is up to 18 months, the reporting period 
shall cover it entirely; 

 within 60 days following the end of the reporting period, the coordinator 
shall present an interim report or, if unable to do so, it shall inform the 
contracting authority of the reasons and provide a summary of progress 
of the action; 

 if at the end of the reporting period the part of the expenditure actually 
incurred which is financed by the contracting authority is less than 70 % 
of the previous payment (and 100 % of any previous payments), the 
further pre-financing payment shall be reduced by the amount 
corresponding to the difference between the 70 % of the previous pre-
financing payment and the part of the expenditure actually incurred 
which is financed by the contracting authority; 

 the coordinator may submit a request for further pre-financing payment 
before the end of the reporting period, when the part of the expenditure 
actually incurred which is financed by the contracting authority is more 
than 70 % of the previous payment (and 100 % of any previous 
payments). In this case, the following reporting period starts anew from 
the end date of the period covered by this payment request; 

 in addition, for grants of more than EUR 5 000 000, a further pre-
financing payment may be made only if the part financed by the 
contracting authority of the eligible costs approved is at least equal to the 
total amount of all the previous payments excluding the last one; 

 the total sum of pre-financing payments may not exceed 90 % of the 
amount referred to in Article 3.2 of the special conditions, excluding not 
authorised contingencies; 

(iii) the balance of the final amount of the grant. 

Option 3: All actions 

(i) the final amount of the grant. 

Submission of final reports 

15.2. The coordinator shall submit the final report to the contracting authority no later than 
three months after the implementation period as defined in Article 2 of the special 
conditions. The deadline for submission of the final report is extended to six months 
where the coordinator does not have its headquarters in the country where the action is 
implemented. 
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Payment request 

15.3. The payment request shall be drafted using the model in Annex V and shall be 
accompanied by: 

a) a narrative and financial report in line with Article 2; 

b) a forecast budget for the following reporting period in case of request of further pre-
financing; 

c) an expenditure verification report or a detailed breakdown of expenditure if required 
under Article 15.7; 

For the purposes of the initial pre-financing payment, the signed contract serves as 
payment request. A financial guarantee shall be attached if required in the special 
conditions. 

Payment shall not imply recognition of the regularity or of the authenticity, completeness 
and correctness of the declarations and information provided.  

Payment deadlines 

15.4. The initial pre-financing payment shall be made within 30 days of receipt of the payment 
request by the contracting authority. 

Further pre-financing payments and payments of the balance shall be made within 60 days 
of receipt of the payment request by the contracting authority. 

However, further pre-financing payments and payments of the balance shall be made 
within 90 days of receipt of the payment request by the contracting authority in any of the 
following cases: 

a) one beneficiary with affiliated entity(ies); 

b) if more than one beneficiary is party to this contract; 

c) if the Commission is not the contracting authority;   

d) for grants exceeding EUR 5 000 000. 

The payment request is deemed accepted if there is no written reply by the contracting 
authority within the deadlines set above. 

Suspension of the period for payments 

15.5. Without prejudice to Article 12, the time-limits for payments may be suspended by 
notifying the coordinator that: 

a) the amount indicated in its request of payments is not due, or; 

b) proper supporting documents have not been supplied, or; 

c) clarifications, modifications or additional information to the narrative or financial 
reports are needed, or;  

d) there are doubts on the eligibility of expenditure and it is necessary to carry out 
additional checks, including on-the-spot checks or an audit to make sure that the 
expenditure is eligible, or; 

e) it is necessary to verify, including through an OLAF investigation, whether 
presumed breach of obligations, irregularities or fraud have occurred in the grant 
award procedure or the implementation of the action, or; 
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f) it is necessary to verify whether the beneficiary(ies) have breached any substantial 
obligations under this contract, or; 

g) the visibility and, if applicable, communication obligations set out in Article 6 or in 
the special conditions are not complied with. 

The suspension of the time-limits for payments starts when the above notification is sent to 
the coordinator. The time-limit starts running again on the date on which a correctly 
formulated request for payment is recorded. The coordinator shall provide any requested 
information, clarification or document within 30 days of the request. 

If, notwithstanding the information, clarification or document provided by the coordinator, 
the payment request is still inadmissible, or if the award procedure or the implementation 
of the grant proves to have been subject to irregularities, fraud, or breach of obligations, 
then the contracting authority may suspend payments, and in the cases foreseen in Article 
12, terminate accordingly this contract. 

In addition, the contracting authority may also suspend payments as a precautionary 
measure without prior notice, prior to, or instead of, terminating this contract as provided 
for in Article 12. 

Interest on late payment 

15.6. If the contracting authority pays the coordinator after the time limit, it shall pay default 
interest as follows: 

a) at the rediscount rate applied by the central bank of the country of the contracting 
authority if payments are in the currency of that country;  

b) at the rate applied by the European Central Bank to its main refinancing transactions 
in euro, as published in the Official Journal of the European Union, C series, if 
payments are in euro; 

c) on the first day of the month in which the time-limit expired, plus three and a half 
percentage points. The interest will be payable for the time elapsed between the 
expiry of the payment deadline and the date on which the contracting authority’s 
account is debited.  

By way of exception, when the interest calculated in accordance with this provision is 
lower than or equal to EUR 200, it will be paid to the coordinator only upon demand 
submitted within two months of receiving late payment.  

The default interest is not considered as income for the purposes of Article 17. 

This Article 15.6 does not apply if the coordinator is a European Union Member State, 
including regional and local government authorities or other public body acting in the 
name and on behalf of the Member State for the purpose of the contract.  

Expenditure verification report 

15.7. The coordinator must provide an expenditure verification report for: 

a) any request for further pre-financing payment in case of grants of more than 
EUR 5 000 000; 

b) any final report in the case of a grant of more than EUR 100 000. 

The expenditure verification report shall conform to the model in Annex VII and shall be 
produced by an auditor approved or chosen by the contracting authority. The auditor shall 
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meet the requirements set out in the terms of reference for expenditure verification in 
Annex VII. 

The auditor shall examine whether the costs declared by the beneficiary(ies) and the 
revenue of the action are real, accurately recorded and eligible under this contract. The 
expenditure verification report shall cover all expenditure not covered by any previous 
expenditure verification report. 

If no expenditure verification is required with requests for pre-financing payments, a 
detailed breakdown of expenditure covering the preceding reporting periods not already 
covered, shall be provided for every other request for further pre-financing payment and 
starting with the second request for further pre-financing payment (i.e. 3rd, 5th,7th… pre-
financing payment).  

The detailed breakdown of expenditure shall provide the following information for each 
cost heading in the financial report and for all underlying entries and transactions: 
amount of the entry or transaction, accounting reference (e.g. ledger, journal or other 
relevant reference) description of the entry or transaction (detailing the nature of the 
expenditure) and reference to underlying documents (e.g. invoice number, salary slip or 
other relevant reference), in line with Article 16.1. It shall be provided in electronic form 
and spreadsheet format (excel or similar) whenever possible. 

The detailed breakdown of expenditure shall be supported by a declaration on honour by 
the coordinator that the information in the payment request is full, reliable and true and 
that the costs declared have been incurred and can be considered as eligible in 
accordance to this contract.  

The final report shall in all cases include a detailed breakdown of expenditure covering 
the whole action. 

When the grant takes the form of reimbursement of eligible costs actually incurred and is 
only expressed in terms of an absolute value (and not as a percentage of the EU 
contribution to the total eligible costs), verification can be limited to the amount paid by 
the Commission for the action concerned (i.e. it does not need to cover the whole action). 

Where the coordinator is a government department or a public body, the contracting 
authority may accept to substitute the expenditure verification with a detailed breakdown 
of expenditure. 

The expenditure verification report shall not be provided by the coordinator if the 
verification is directly done by the contracting authority's own staff, by the Commission 
or by a body authorised to do so on their behalf, according to Article of 5.2 of the special 
conditions. 

Financial guarantee 

15.8. If the grant exceeds EUR 60 000 the contracting authority may request a financial 
guarantee for the amount of the initial pre-financing payment.  

The guarantee shall be denominated in euro or in the currency of the contracting authority, 
conforming to the model in Annex VIII. The guarantee shall be provided by an approved 
bank or financial institution established in one of the Member States of the European 
Union. Where the coordinator is established in a third country, the contracting authority 
may agree that a bank or financial institution established in that third country may provide 
the guarantee if the contracting authority considers that the bank or financial institution 
offers equivalent security and characteristics as those offered by a bank or financial 
institution established in a Member State of the European Union. This guarantee shall 
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remain in force until its release by the contracting authority when the payment of the 
balance is made. 

 During the execution of the contract, if the natural or legal person providing the guarantee 
(i) is not able or willing to abide by its commitments, (ii) is not authorised to issue 
guarantees to contracting authorities, or (iii) appears not to be financially reliable, or the 
financial guarantee ceases to be valid, and the coordinator fails to replace it, either a 
deduction equal to the amount of the pre-financing may be made by the contracting 
authority from future payments due to the coordinator under the contract, or the 
contracting authority shall give formal notice to the coordinator to provide a new 
guarantee on the same terms as the previous one. Should the coordinator fail to provide a 
new guarantee, the contracting authority may terminate the contract. 

This provision shall not apply if the coordinator is a non-profit organisation, an 
organisation which has signed a framework partnership agreement with the European 
Commission, a government department or public body, unless otherwise stipulated in the 
special conditions.   

Rules for currency conversion 

15.9. The contracting authority shall make payments to the coordinator to the bank account 
referred to in the financial identification form in Annex V, which allows the identification 
of the funds paid by the contracting authority. The contracting authority shall make 
payments in the currency set in the special conditions.  

Reports shall be submitted in the currency set out in the special conditions, and may be 
drawn from financial statements denominated in other currencies, on the basis of  the 
beneficiary(ies)'s applicable legislation and applicable accounting standards. In such case 
and for the purpose of reporting, conversion into the currency set in the special conditions 
shall be made using the rate of exchange at which each contracting authority's 
contribution was recorded in the beneficiary(ies)'s accounts, unless otherwise provided for 
in the special conditions. If at the end of the action, a part of the expenses is pre-financed 
by the beneficiary(ies) (or by other donors), the conversion rate to be applied to this 
balance is the one set in the special condition according to the beneficiary(ies)'s usual 
accounting practice. If no specific provision is foreseen in the special conditions, the 
exchange rate of the last instalment received from the contracting authority will be 
applied. 

15.10. Unless otherwise provided for in the special conditions, costs incurred in other currencies 
than the one used in the beneficiary(ies)'s accounts for the action shall be converted 
according to its usual accounting practices, provided they respect the following basic 
requirements: (i)  they are written down as an accounting rule, i.e. they are a standard 
practice of the beneficiary, (ii) they are applied consistently, (iii) they give equal treatment 
to all types of transactions and funding sources, (iv) the system can be demonstrated and 
the exchange rates are easily accessible for verifications.  

In the event of an exceptional exchange-rate fluctuation, the parties shall consult each 
other with a view to amending the action in order to lessen the impact of such a 
fluctuation. Where necessary, the contracting authority may take additional measures such 
as terminating the contract. 

16. ARTICLE 16 — ACCOUNTS AND TECHNICAL AND FINANCIAL CHECKS 

Accounts 

16.1. The beneficiary(ies) shall keep accurate and regular accounts of the implementation of the 
action using an appropriate accounting and double-entry book-keeping system. 
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The accounts: 

a) may be an integrated part of or an adjunct to the beneficiary(ies)’s regular system; 

b) shall comply with the accounting and bookkeeping policies and rules that apply in 
the country concerned; 

c) shall enable income and expenditure relating to the action to be easily traced, 
identified and verified. 

16.2. The coordinator shall ensure that any financial report as required under Article 2 can be 
properly and easily reconciled to the accounting and bookkeeping system and to the 
underlying accounting and other relevant records. For this purpose the beneficiary(ies) 
shall prepare and keep appropriate reconciliations, supporting schedules, analyses and 
breakdowns for inspection and verification. 

Right of access 

16.3. The beneficiary(ies) shall allow verifications to be carried out by the European 
Commission, the European Anti-Fraud Office, the European Public Prosecutor’s Office,  
the European Court of Auditors and any external auditor authorised by the contracting 
authority. The beneficiary(ies) have to take all steps to facilitate their work. 

16.4. The beneficiary(ies) shall allow the above entities to: 

a) access the sites and locations at which the action is implemented; 

b) examine its accounting and information systems, documents and databases 
concerning the technical and financial management of the action; 

c) take copies of documents; 

d) carry out on the-spot-checks; 

e) conduct a full audit on the basis of all accounting documents and any other 
document relevant to the financing of the action. 

16.5. Additionally the European Anti-Fraud Office shall be allowed to carry out on-the-spot 
checks and inspections in accordance with the procedures laid down by the European 
Union legislation for the protection of the financial interests of the European Union 
against fraud and other irregularities.  

Where appropriate, the findings may lead to recovery by the European Commission.   

16.6. Access given to agents of the European Commission, European Anti-Fraud Office, the 
European Public Prosecutor’s Office and the European Court of Auditors and to any 
external auditor authorised by the contracting authority carrying out verifications as 
provided for by this article as well as by Article 15.7 shall be on the basis of 
confidentiality with respect to third parties, without prejudice to the obligations of public 
law to which they are subject.  

Record keeping 

16.7. The beneficiary(ies) shall keep all records, accounting and supporting documents related 
to this contract for five years following the payment of the balance and for three years in 
case of grants not exceeding EUR 60 000, and in any case until any on-going audit, 
verification, appeal, litigation or pursuit of claim has been disposed of. 

They shall be easily accessible and filed so as to facilitate their examination and the 
coordinator shall inform the contracting authority of their precise location. 
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16.8. All the supporting documents shall be available either in the original form, including in 
electronic form, or as a copy.  

16.9. In addition to the reports mentioned in Article 2, the documents referred to in this article 
include: 

a) Accounting records (computerised or manual) from the beneficiary(ies)’s accounting 
system such as general ledger, sub-ledgers and payroll accounts, fixed assets 
registers and other relevant accounting information; 

b) Proof of procurement procedures such as tendering documents, bids from tenderers 
and evaluation reports; 

c) Proof of commitments such as contracts and order forms; 

d) Proof of delivery of services such as approved reports, time sheets, transport tickets, 
proof of attending seminars, conferences and training courses (including relevant 
documentation and material obtained, certificates) etc.; 

e) Proof of receipt of goods such as delivery slips from suppliers; 

f) Proof of completion of works, such as acceptance certificates; 

g) Proof of purchase such as invoices and receipts;  

h) Proof of payment such as bank statements, debit notices, proof of settlement by the 
contractor; 

i) Proof that taxes and/or VAT that have been paid cannot actually be reclaimed;  

j) For fuel and oil expenses, a summary list of the distance covered, the average 
consumption of the vehicles used, fuel costs and maintenance costs; 

k) Staff and payroll records such as contracts, salary statements and time sheets. For 
local staff recruited on fixed-term contracts, details of remuneration paid, duly 
substantiated by the person in charge locally, broken down into gross salary, social 
security charges, insurance and net salary. For expatriate and/or European-based 
staff (if the action is implemented in Europe) analyses and breakdowns of 
expenditure per month of actual work, assessed on the basis of unit prices per 
verifiable block of time worked and broken down into gross salary, social security 
charges, insurance and net salary.  

16.10 Failure to comply with the obligations set forth in Article 16.1 to 16.9 constitutes a case 
of breach of a substantial obligation under this contract. In this case, the contracting 
authority may in particular suspend the contract, payments or the time-limit for a 
payment, terminate the contract and/or reduce the grant. 

 

17. ARTICLE 17 — FINAL AMOUNT OF THE GRANT 

Final amount 

17.1. The grant may not exceed the maximum ceiling in Article 3.2 of the special conditions 
either in terms of the absolute value or the percentage stated therein.  

If the eligible costs of the action at the end of the action are less than the estimated eligible 
costs as referred to in Article 3.1 of the special conditions, the grant shall be limited to the 
amount obtained by applying the percentage laid down in Article 3.2 of the special 
conditions to the eligible costs of the action approved by the contracting authority.  

17.2. In addition and without prejudice to its right to terminate this contract pursuant to Article 
12, if the action is implemented poorly or partially - and therefore not in accordance with 
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the description of the action in Annex I - or late, the contracting authority may, by a duly 
reasoned decision and after allowing the beneficiary(ies) to submit its observations, 
reduce the initial grant in line with the actual implementation of the action and in 
accordance with the terms of this contract. This applies as well with regards to the 
visibility and, if applicable, communication obligations set out in Article 6 and in the 
special conditions. In case of breach of obligations, fraud or irregularities the contracting 
authority may also reduce the grant in proportion of the seriousness of breach of 
obligations, fraud or irregularities. The measures described in the last paragraph may 
equally be adopted by the European Commission in pursuance of its administrative 
powers under the Financial Regulation (Regulation (EU, Euratom) 2018/1046 of the 
European Parliament and of the Council of 18 July 2018, OJ-L 193/30.07.2018, p.1). 

 

No-profit 

17.3. The grant may not produce a profit for the beneficiary(ies), unless specified otherwise in 
Article 7 of the special conditions. Profit is defined as a surplus of the receipts over the 
eligible costs approved by the contracting authority when the request for payment of the 
balance is made.   

17.4. The receipts to be taken into account are the consolidated receipts on the date on which 
the payment request for the balance is made by the coordinator which fall within one of 
the two following categories: 

a) EU grant; 

b) income generated by the action; unless otherwise specified in the special conditions. 

17.5. In case of an operating grant, amounts dedicated to the building up of reserves shall not be 
considered as a receipt. 

17.6. Where the final amount of the grant determined in accordance with the contract would 
result in a profit, it shall be reduced by the percentage of the profit corresponding to the 
final European Union contribution to the eligible costs actually incurred approved by the 
contracting authority. 

17.7. The provisions in Article 17.3 and 17.6 shall not apply to: 

a) actions the objective of which is the reinforcement of the financial capacity of a 
beneficiary, if specified in Article 7 of the special conditions; 

b) actions which generate an income to ensure their continuity beyond the end of this 
contract, if specified in Article 7 of the special conditions; 

c) actions implemented by non-profit organisations; 

d) study, research or training scholarships paid to natural persons; 

e) other direct support paid to natural persons in most need, such as unemployed 
persons and refugees, if specified in Article 7 of the special conditions; 

f) grants of EUR 60 000 or less. 

18. ARTICLE 18 — RECOVERY 

Recovery 

18.1. If any amount is unduly paid to the coordinator, or if recovery is justified under the terms 
of this contract, the coordinator undertakes to repay the contracting authority these 
amounts. 
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In particular, payments made do not preclude the possibility for the contracting authority 
to issue a recovery order following an expenditure verification report, an audit or further 
verification of the payment request.  

18.2. If a verification reveals that the methods used by the beneficiary(ies) to determine unit 
costs, lump sums or flat-rates are not compliant with the conditions established in this 
contract, the contracting authority shall be entitled to reduce the final amount of the grant 
proportionately up to the amount of the unit costs, lump sums or flat rate financing.  

18.3. The coordinator undertakes to repay any amounts paid in excess of the final amount due to 
the contracting authority within 45 days of the issuing of the debit note, the latter being 
the letter by which the contracting authority requests the amount owed by the coordinator. 

Interest on late payments 

18.4. Should the coordinator fail to make repayment within the deadline set by the contracting 
authority, the contracting authority may increase the amounts due by adding interest: 

a) at the rediscount rate applied by the central bank of the country of the contracting 
authority if payments are in the currency of that country; 

b) at the rate applied by the European Central Bank to its main refinancing transactions 
in euro, as published in the Official Journal of the European Union, C series,  where 
payments are in euros; 

on the first day of the month in which the time-limit expired, plus three and a half 
percentage points. The default interest shall be incurred over the time which elapses 
between the date of the payment deadline set by the contracting authority, and the date on 
which payment is actually made. Any partial payments shall first cover the interest thus 
established. 

Offsetting 

18.5. Amounts to be repaid to the contracting authority may be offset against amounts of any 
kind due to the coordinator, after informing it accordingly. This shall not affect the 
parties’ right to agree on payment in instalments.  

Other provisions 

18.6. The repayment under Article 18.4 or the offsetting under Article 18.6 amount to the 
payment of the balance.  

18.7. Bank charges incurred by the repayment of amounts due to the contracting authority shall 
be borne entirely by the coordinator. 

18.8. The guarantee securing the prefinancing may be invoked in order to repay any amount 
owed by the beneficiary(ies), and the guarantor shall not delay payment nor raise 
objections for any reason whatsoever.  

18.9. Without prejudice to the prerogative of the contracting authority, if necessary, the 
European Union may, as donor, proceed itself to the recovery by any means. 

*** 




